

・申込書（指定事業所推薦用もしくは一般用）、サービス管理責任者研修受講日程及び分野希望書、サービス管理責任者研修受講にかかわる事業所状況の申請書、実務経験証明書（資格に基づく実務経験証明の場合には、資格証の写しを添える）の提出がそろっていない場合には、受付が出来ません。

①事業所状況の申請書について

・事業所状況の申請書に記載する事業所は、茨城県内に所在する事業所、もしくは茨城県内での指定申請を予定している事業所が該当です。

・勤務先がなく、事業所状況の申請書が提出できない場合は、申込書の勤務先欄に「勤務先なし」とご記入ください。人数に余裕がある場合には受講可能な場合がありますが、受講希望人数が多い場合には受講できません。

②実務経験証明書について

・実務経験証明書は、指定の書式をご使用ください。それ以外は受付できません。

・何号に該当するか明記ください。未記入のものは受付できません。

・具体的な業務内容についても、必ずご記入ください。こちらも未記入であれば受付できません。

・証明に資格が伴う場合（2号、4号）には、資格を証明できる書類の写しを添付して下さい。添付がない場合は、受付が出来ません。

・「第1号から第3号までに期間が通算して3年以上かつ第4号の期間が通算して5年以上」という要件を証明する場合には、両方の経験にかかわる証明が必要となります。

・提出いただいた実務経験内容について、事前に事務局より受講可否の判断はいたしません。不備のないようにご提出ください。

【申込書が不備として取り扱われた場合の対応について】

・必要書類が整っておらず一旦不備として扱った場合には、書類の差し替え等で受講決定はできません。お気をつけてご提出ください。
