
入 札 説 明 書

平成２３年度旅券等運送業務委託に係る入札公告に基づく一般競争入札については，関

係法令に定めるもののほか，この入札説明書によるものとする。

入札に参加する者は，下記事項を熟知のうえ入札しなければならない。この場合におい

て，当該仕様等について疑義があるときは，下記３に掲げる者に説明を求めることができ

る。ただし，入札後仕様等について不知又は不明を理由として異議を申し立てることはで

きない。

１ 公 告 日 平成２３年２月１７日

２ 入札執行者 茨城県知事 橋 本 昌

３ 担 当 部 局 〒310-0011

茨城県水戸市三の丸１－５－３８

茨城県パスポートセンター

電話番号 029-226-5023（直通）

４ 業務委託内容等

(1) 業 務 名 平成２３年度旅券等運送業務委託

(2) 業務場所

ァ 荷物の引渡場所 茨城県水戸市三の丸１－５－３８

イ 荷物の運送先 茨城県内一円

(3) 業務期間 平成２３年４月１日から平成２４年３月３１日まで

(4) 業務概要 平成２３年度旅券等運送業務委託契約書（案）による

５ 入札に参加する者に必要な資格等に関する事項

入札公告によるほか以下のとおり。

(1) 貨物自動車運送事業法(平成元年１２月１９日法律第８３)に係る国土交通大臣の許

可，民間事業者による信書の送達に関する法律（平成１４年７月３１日法律第９９号）

に係る総務大臣の許可，その他，文書庁外託送業務に必要な許可，免許，届出等によ

り資格を有すること。

(2) 当該運送業務に必要な許可等の取り消し，停止等の行政処分を受けていないこと。

(3) 契約書に定める業務を確実に履行できる者であること。

(4) 緊急時の対応が可能な本店，支店，営業所又は事業所が水戸市内にある者。

６ 入札参加資格等の確認

(1) この一般競争入札に参加を希望する者は，一般競争入札参加資格確認申請書を３に示

す場所に平成23年3月3日(木)16時00分までに提出しなければならない。

ただし，茨城県の休日を定める条例（平成元年茨城県条例第７号）に定める休日を除

く。

なお，当該提出書類に関し説明を求められたときは，これに応じなければならない。

(2) 入札参加資格等の確認の結果は，一般競争入札参加資格等確認通知書により回答する。

(3) 前項により不適合の通知を受けた者は，この一般競争入札に参加できない。



７ 入札の方法

(1) 入札心得及び入札書記入上の注意

ア 競争入札に参加する者（以下「入札参加者」という。）は，公正な競争を妨げる行

為をしてはらない。

イ 入札参加者は，公告又は物品調達等に関する通知書及びその他関係書類並びに見

本等を熟覧のうえ，所定の様式により総額又は単価（消費税及び地方消費税に相当

する金額を除いたもの）をもって入札しなければならない。

ウ 代理人が入札に参加する場合は，その権限を有するものからの委任状を携行し，

入札執行時に提出しなければならない。

エ 提出した入札書は，いかなる理由があっても書き換え，引き替え，又は撤回する

ことができない。

オ 筆記用具は，必ず万年筆かボールペンを使用すること。

カ 入札金額の訂正は出来ない。

(2) 入札は，入札書により行う。

(3) 入札書の提出期限

平成２３年３月１４日（月）午前１０時００分

(4) 入札書の提出場所

３に示す場所とする。ただし，平成２３年３月１４日（月）に提出する場合は，８(2)

に示す場所。

(5) 入札書の提出方法

入札書は，直接持参し，提出するものとし，郵便，ファクシミリ等による入札は認

めない。

８ 入札執行の日時及び場所等

(1) 入札執行日時 平成２３年３月１４日（月）午前１０時００分

(2) 入札執行場所 茨城県水戸市三の丸１－５－３８ 茨城県三の丸庁舎

３階共用会議室Ａ

(3) その他

ア 落札決定に当たっては，入札書に記載された金額に当該金額の1 0 0分の５に相当

する額を加算した金額（１円未満切捨）を持って落札価格とするので，入札者は，

消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず，見積もった契約

希望金額の1 0 5分の1 0 0に相当する金額を入札書に記載すること。

イ 入札執行回数は２回を限度とする。

９ 開札

開札は８に掲げる日時・場所において，入札者又はその代理人を立ち会わせて行う。

ただし，入札者又はその代理人が立ち会わない場合においては，入札事務に関係のな

い県職員を立ち会わせて行う。

10 入札の無効

本公告に示した入札に参加する者に必要な資格のない者及び虚偽の申込書を提出した

者のした入札並びに入札説明書及び旅券等運送業務委託に係る一般入札心得（以下「入

札心得」という。）において示した条件等入札に関する条件に違反した入札は，無効とす



る。

なお，入札参加資格のある旨を確認された者であっても，確認の後，指名停止措置を

受けて入札時点において指名停止期間中である者等，入札時点において５に掲げる資格

のない者が行った入札は無効とする。

11 落札者の決定方法

予定価格の範囲内で最低価格をもって有効な入札を行った入札者を落札者とする。

落札者となるべき同価の入札をした者が２人以上あるときは，当該入札者にくじを引

かせて落札者の決定を行う。この場合において，当該入札者のうちくじを引かない者が

あるときは，当該入札事務に関係のない職員にくじを引かせるものとする。

12 入札保証金及び契約保証金

入札保証金及び契約保証金は免除する。

13 契約書の作成

(1) 契約の締結にあたっては，契約書を作成しなければならない。

(2) 契約の内容は，平成２３年度旅券等運送業務委託契約書（案）のとおりとする。

14 その他

(1) この入札は，当該調達に係る平成２３年度茨城県一般会計予算の成立を条件とする。

(2) 契約手続きにおいて使用する言語及び通貨は，日本語及び日本国通貨に限る。


