
＜委任状 作成例＞ 
 
代理人が見積書を持参する時は、委任状の提出を 

併せてお願いします。なお、この委任状は参考様 

式ですので、必要事項が漏れなく記載されてあれ 

ば、任意の様式で作成して構いません。 

 

委 任 状 
 

令和５年１２月１５日   

 

茨城県土浦土木事務所長 殿 

 

 

住所または所在地   ○○県○○市○○町××番××号 

 商号または名称   ○○建設株式会社 

氏      名   代表取締役  ○○ ○○ 

 

 

私は、次の者を代理人と定め、本日執行の下記件名の見積に関する一切の権限を委任いたします。 

 

 

代理人氏名   △△△ △△△ 

 

 

 

使 用 印 鑑 

 

 

 

 

記 

 

１ 件名 

０５県単道改 第０５－５９－XXX－０－００１号 

０４県単道改 第０４－５９－XXX－０－００３号 合併 道路改良舗装工事 

 

２ 工事場所 

一般国道１２５号  つくば市田中 

 

代表 

者印 

代理人

印 

見積書の提出日と同日を記載。 

印鑑は契約書と同じものを使用し

てください。 

契約書に会社印（角印）を押印し

ている場合は、会社印の押印も必

要になります。 


