
Ｇ７茨城水戸内務・安全担当大臣会合記録誌作成業務仕様書 

 

１ 事業の目的 

  Ｇ７茨城水戸内務・安全担当大臣会合開催に係るＧ７茨城水戸内務・安全担当大臣

会合推進室協議会の準備段階や、当日における取り組み状況等を記録した資料を作成

し、支援及び協力をいただいた推進協議会の構成団体や関係者へ報告するとともに、

今後の県内への国際会議の誘致や県民の社会学習の場面において活用する。 

 

２ 業務名 

Ｇ７茨城水戸内務・安全担当大臣会合記録集作成業務委託 

 

３ 契約期間 

  契約締結日から令和６年（2024 年）２月 29日（木）まで 

 

４ 業務内容 

（１）業務の概要 

Ｇ７茨城水戸内務・安全担当大臣会合当日の撮影、及び誘致段階から終了後までの

当協議会の取り組み状況等が分かる記録誌の作成。 

（２）業務の内容 

記録誌は次のとおり作成するものとし、詳細は、受託者と協議の上決定する。 

ア 作成数 

・７００部 

イ 規 格 

・サイズ：Ａ４班 

・ページ数：200 ページ程度（カラー80ページ、モノクロ 120 ページ） 

・紙 質：表紙 マットコート紙（PP 加工） 110kg 

本文 コート紙 73kg 

・製 本：無線綴じ製本 

ウ 掲載内容 

・掲載項目は委託者と受託者で協議の上決定する。 

・受託者は、Ｇ７茨城水戸内務・安全担当大臣会合当日の様子を撮影し、撮影し

た写真を盛り込むこと。 

・委託者において提供可能な写真がある場合は別途提供する。 

エ デザイン・レイアウト 

・写真や図を効果的に活用し、見やすく、わかりやすい誌面となるように工夫す

ること。 



オ 進行管理 

・受託者は契約後速やかに本業務に係る全体スケジュールを県に提出し、承認を

得ること。 

カ 校正 

   ・校正は５回程度、色校正１回程度を目安とするが、校了まで必要な回数の校正

を行うこと。 

   ・受託者による内部校正を実施すること。受託者による入力誤りの訂正だけでな

く、委託者提供データの中に、誤字・脱字、日時・曜日などで明らかに不適当

な箇所があった場合は指摘すること。 

 

５ 成果品 

（１）納品する成果品 

ア 委託業務の実施内容を記載した「委託業務完了報告書」 １部  

  イ 上記４により作成した記録誌の電子データ一式 

（PDF データとし、CD-ROM もしくは DVD-ROM にて納品すること。） 

ウ 作成した記録誌（紙媒体） ７００部 

（２）提出先 

   〒310-8555 茨城県水戸市笠原町 978 番６ 茨城県庁 12 階 

   Ｇ７茨城水戸内務・安全担当大臣会合推進協議会事務局 

（茨城県営業戦略部Ｇ７大臣会合推進室内） 

   事務担当：髙田 

 

６ その他 

（１）業務の実施にあたり、契約書及び本仕様書に定めのない事項、又は業務上疑義が

生じた場合は、委託者及び受託者双方の協議により、業務を進めるものとする。 

（２）業務の遂行にあたっては、新型コロナウイルス感染症による情勢等に留意し、感

染拡大防止や事業運営体制の確保に努めること。 

（３）新型コロナウイルス感染症の影響等、不測の事態により、業務内容の変更、又は

業務を中止する可能性がある。その場合は、委託者及び受注者の双方協議の上、変

更又は中止に係る費用を精算し、支払うものとする。 

（４）受託者は、関係法令を遵守すること。 

（５）受託者が本事業を行うにあたって個人情報を取り扱う場合には、別記「特約事項」

に基づき、その取扱いに十分留意し、漏えい、滅失及びき損の防止、その他個人情

報の保護に努めること。 

（６）業務により発生した成果物の所有権は、引き渡しが完了したときに委託者に移転

するものとし、成果物のうち新規に発生した著作物の著作権（著作権法（昭和 45 年



法律第 48 号）第 27 条及び第 28 条に定める権利を含む。以下「著作権」という。）

及び成果物のうち委託者又は受託者が受託業務の従前から著作権を有する著作物

の翻案等により発生した二次的著作物の著作権は、成果品の引渡しをもって委託者

に譲渡されるものとする。また、受託者は著作権を譲渡した著作物に関して、著作

人格権を行使しないものとする。 

（７）Ｇ７茨城水戸内務・安全大臣会合推進協議会が解散した場合、成果品に関する権

利は、茨城県に承継されるものとする。 

（８）その他必要な事項はＧ７茨城水戸内務・安全担当大臣会合推進協議会事務局財務

会計規程によるものとする。 

 

７ 連絡先 

〒310-8555 茨城県水戸市笠原町 978 番６ 茨城県庁 12 階 

Ｇ７茨城水戸内務・安全担当大臣会合推進協議会事務局 

（茨城県営業戦略部Ｇ７大臣会合推進室内） 

事務担当：髙田 

TEL：029-301-2769 FAX：029-301-2679 

E-mail：g7-ibarakimito@pref.ibaraki.lg.jp 

 


