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加算届作成の注意点【令和 8年 8月作成】 

 

１ 茨城県ホームページから、加算の届出に必要な書類の最新版の様式をダウンロード 

してください。 

  （掲載場所 URL）

https://www.pref.ibaraki.jp/hokenfukushi/chofuku/jigyo/kaigo/jigyosha/kasan.html 

  『茨城県のトップページ』 

→健康・医療・福祉 

 →高齢者福祉・介護 

  →介護保険 

   →事業者届出関係 

    →介護給付費算定に係る体制等(加算)に関する届出 

 

 

  

次の 3 点は必ず提出が必要です！ 

 

①【別紙 1】体制等状況一覧表 

②【別紙 2】体制等に関する届出書 

③【別紙様式】誓約書 

 

※提出時は Excel や Word ファイルの

状態で提出して下さい。 

<<< PDF に変換しない!! >>> 

加算種別により、『算定要件の確認のための書類（別紙

5～41）』の提出が必要な場合があります。 

 

「添付書類一覧(PDF)」をご確認のうえ、必要に応じて

別紙 5～41の Excelファイルをご用意ください。 

ポイント 

ポイント 

様式が更新されている場合があります。 

必ず最新の様式を使用してください！ 

https://www.pref.ibaraki.jp/hokenfukushi/chofuku/jigyo/kaigo/jigyosha/kasan.html
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２ 提出書類の届出内容を入力します。 

 

※別紙 1記載例※ 

※誓約書記載例※ 

届出書の提出日、法人名、事業所名、 

法人代表者職氏名を入力してください。 

今回の届出で変更する加算のみ 

チェック■を付けてください。 

変更箇所以外はチェックしないで 

ください!!! 

ポイント 

事業所番号、事業所名、加算の異動年月日を入

力してください。（※提出日ではありません） 

※新規指定申請時には、全ての項目をチェックする必要があります。 

施設等の区分は必ず 

選択してください。 

LIFEへの登録・

割引の有無は必

ず選択してくだ

さい。 
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※別紙２記載例※ 
法人住所、法人名を

入力してください。 

『届出者』欄には法人情

報を入力してください。 

『担当者名』には、届出書の作成

担当者を入力してください。 

（※管理者名ではありません） 

※同一事業所番号 で下記のサービスの指

定を受けている場合、まとめて記載してください。 

 

【パターン１】 ・介護老人福祉施設 

・（介護予防）短期入所生活介護 

【パターン２】 ・介護老人保健施設 

・（介護予防）短期入所療養介護 

・（介護予防）通所リハビリテーション 

・（介護予防）訪問リハビリテーション 

 

「１ 新規」＞当該サービスとして初めて加算を算定する場合に選択 

「２ 変更」＞当該サービスとして既に算定している加算内容を変更

する場合に選択  ←（通常はこちら） 

「３ 終了」＞当該サービスを廃止する場合に選択 

 

『特記事項』には、変更す

る加算の名称と変更内容

を、必ず入力してくださ

い！ 
ポイント 

ポイント 

ポイント 
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３ 加算届の提出期限は次のとおりです。 

 

事業所・サービス区分 加算届の提出期限（締切・必着） 算定開始 

訪問系・通所系・福祉用具貸与/販売 算定したい月の【前月 15日】まで 算定したい月から 

入所系・居住系・短期入所系 （施

設・特定施設・短期入所） 
算定したい月の【当月 1日】まで 算定したい月から 

訪問看護 STの緊急時訪問看護加算 事前届出は不要（随時） 届出受理日から 

新規指定事業所 新規指定申請と同時に提出 指定を受けた日から 

 

 

 

４ 以下の URLから、電子申請・届出システムにアクセスし、Gビズ IDでログイン 

します。 

【ログイン画面 URL】https://www.kaigokensaku.mhlw.go.jp/shinsei/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・『電子申請・届出システム』を利用するためには、事業者（法人等）において 

 ＧビズＩＤプライムのアカウント申請が必要です。 

（※ＧビズＩＤエントリーのアカウントではシステムを利用できません） 

 

・ＩＤを未取得の事業者は、速やかにＩＤの取得手続きを進めてください。 

 （※アカウントの新規取得には 2週間程度かかります） 

 

◎ＧビズＩＤの取得方法は茨城県ホームページよりご確認ください。 

 https://www.pref.ibaraki.jp/hokenfukushi/chofuku/jigyo/gbizid_kaigo.html 

 

  

https://www.kaigokensaku.mhlw.go.jp/shinsei/
https://www.pref.ibaraki.jp/hokenfukushi/chofuku/jigyo/gbizid_kaigo.html
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５ 電子申請・届出システム利用時は、以下のポイントに注意してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

② 届出先を選択する 

１…「居宅施設」を選択 

２…「茨城県」を選択 

３…「茨城県」を選択 

 

※茨城県に提出する場合 

 

①「加算に関する届出」を選択する 
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③「届出者」には法人名等の代表者

情報を入力してください！ 

ポイント 

④「事業所」には事業所の情報

を入力してください！ 

⑤「管理者」には事業所管理者

の情報を入力してください！ 

⑥『介護保険事業所番号』欄は必ず入力してください！ 

 

 

 

※重要ポイント※ 
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⑧ 「ファイルを選択」ボタンを押し

て、添付するファイルを選択します。 

⑦「書類名称」には、

様式や添付書類の名称

を入力してください！ 

初期状態では 2行表示されていますが、

「行追加」ボタンを押して添付書類の 

枠を増やしてください！ 

ポイント 

次の 3 点は必ず提出してください！ 

①【別紙 1】体制等状況一覧表 

②【別紙 2】体制等に関する届出書 

③【別紙様式】誓約書 

 

※加算種別により『算定要件の確認のための書類（別紙 5～41）』を 

追加してください。（本マニュアル 1ページ参照） 

 

提出時は Excel や Word ファイルの状態で提出して下さい！ 

※PDFに変換しない!!! 

※重要ポイント※ 
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⑨ ここまで入力した情報を確認して、修

正が必要な場合には、「戻る」ボタンをク

リックして修正作業を行ってください。 

 

⑩『●備考』欄には、届出を作成した担当者名と連絡先を

必ず記入してください！ 

 

※そのほか指定権者に向けたコメント 

 等を入力してください。 

※重要ポイント※ 


