
記入時の注意事項【様式第４号】

○記入するのは水色の部分のみ

・日付：提出日を記入

・法人名／役職・代表者名

※「（法人名）」「（役職・代表者名）」は

削除の上記載すること

・申請内容に関する問い合わせ先：

提出書類に不備等があった際、ご連絡させて

いただきます。（特段の事情がない限り、提

出フォームに入力の担当者情報と同じ連絡先

としてください。）

○交付決定額・実績額の欄は、様式第４号－

１に記載された各事業所の額の合計が自動

で表示されます。

金額に誤りがないか、念のためご確認を

お願いします。



記入時の注意事項【様式第４号－１】

○様式第４号－１に申請者が直接入力する項目はありません。

事業所ごとの報告書（個票）の内容が自動で反映されますので、個票に入力した内容が

きちんと反映されているか、ご確認ください。

○なお、個票はシートをコピーして、施設・事業所ごとに１つずつ作成してください。

※Excelのシート名「個票●」

と●の数字の行が連動します。

例）シート名「個票2」の申請

内容が、No.2行目に反映さ

れます。

※シート名「個票●」の●は、

半角数字で記入してください。

半角数字



記入時の注意事項【様式第４号－２】

○水色の部分は記入が必要

・各施設・事業所の情報について記入してください。

・交付申請時の記載内容と相違がないか必ず確認し

てください。

○緑色の部分は選択が必要

・該当する提供サービスをプルダウンから選択

してください。

○事業所ごとの交付決定額（基本的には交付

申請書の額と同額です）を記載してください

○支出内容について、水色の部分に記入して

ください。

・「支出済額」は、消費税額を除いた金額として

ください。領収書等と突合し、金額に誤りが

ないか必ずご確認ください。

・「数量・用途等」には、当該品目について、

・どのような目的で

・いくつ購入したか

を分かりやすく端的に記入ください。

※軽微な変更がなければ、交付申請時と同じ内容

で結構です。

○実績額・差引額は、支出済額を記入する

ことで、自動的に表示されます。
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