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3.2. 入札以降（見積書提出） 

3.2.1. 業務の流れ 

 

3.2.3 見積書提出 
見積書の提出を行います 

3.1.3 入札書受付票受理 
入札書（再入札書・見積書）受付票の確認を行います 

3.1.4 入札締切通知書受理 
入札（再入札・見積）締切通知書の確認を行います 

3.1.7 入札結果通知書受理 
入札結果通知書の確認を行います 

3.2.2 見積依頼通知書受理 
競争入札案件において随意契約へ移行した場合、または随意契約

案件で再見積となった場合の見積依頼通知書の確認を行います 

《日時変更が発生した場合》 

3.3.2 日時変更通知書受理 
日時変更通知書の確認を行います 

2.3.2 見積依頼通知書受理 
発注者から発行された見積依頼通知書の確認を行います 
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3.2.2. 見積依頼通知書受理の流れ 

 

3.2.2.1 見積依頼通知書表示 
発注者から発行された見積依頼通知書を確認します 

 

3.2.2.2 見積依頼通知書印刷 
見積依頼通知書を印刷します 
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3.2.2.1. 見積依頼通知書を確認するには？ 

 

ログイン 
電子調達システムにログインします 

調達案件検索 
調達案件を検索します 

3.2.2.1 見積依頼通知書表示 
発注者から発行された見積依頼通知書を確認します 

3.2.2.2 見積依頼通知書印刷 
見積依頼通知書を印刷します 

通知書一覧 
発注者から発行された通知書一覧を表示します 
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見積依頼通知書を確認するには？ 

 

 

 

 

 
案件一覧画面です。発注者からの通知書がある場合、通知書欄に”表示”ボタンが表示されます。 
また、未参照の通知書がある場合、”未参照有り”と表示されます。 
 

画面説明 

 
該当案件の通知書欄の表示ボタン①を押下します。 
 
 

操作手順 

見積依頼通知 受付票受理 締切通知受理 入札結果受理 見積書提出 

ログイン 調達案件検索 通知書表示 通知書印刷 通知書一覧 

① 
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見積依頼通知書を確認するには？ 

 

 

 

 

 
通知書一覧画面です。該当案件に対して発注者から発行された通知書が一覧表示されます。 
 

画面説明 

 
参照したい通知書名をクリック②することで該当の申請書を表示します。 
 
 

操作手順 

見積依頼通知 受付票受理 締切通知受理 入札結果受理 見積書提出 

② 

ログイン 調達案件検索 通知書表示 通知書印刷 通知書一覧 
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見積依頼通知書を確認するには？ 

 

 

 

 

 

 
発注者から発行される見積依頼通知書を閲覧するための画面です。 
随意契約における見積合わせにあたっての見積書受付開始日時や見積書受付締切日時が記載されています。 

画面説明 

 
通知書内容を確認します。 
署名検証ボタン③を押下することにより、署名検証成否のポップアップが表示されます。 
 
 
 

操作手順 

見積依頼通知 受付票受理 締切通知受理 入札結果受理 見積書提出 

③ 

ログイン 調達案件検索 通知書表示 通知書印刷 通知書一覧 
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3.2.2.2. 見積依頼通知書を印刷するには？ 

 

ログイン 
電子調達システムにログインします 

調達案件検索 
調達案件を検索します 

3.2.2.1 見積依頼通知書表示 
発注者から発行された見積依頼通知書を確認します 

3.2.2.2 見積依頼通知書印刷 
見積依頼通知書を印刷します 

通知書一覧 
発注者から発行された通知書一覧を表示します 
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見積依頼通知書を印刷するには？ 

 

 

 

 

 
見積依頼通知書を印刷するための画面です。 

画面説明 

 
印刷ボタン①を押下することにより、新規ウィンドウにて見積依頼通知書印刷画面を表示します。 
 
 
 
 

操作手順 

見積依頼通知 受付票受理 締切通知受理 入札結果受理 見積書提出 

①  

ログイン 調達案件検索 通知書表示 通知書印刷 通知書一覧 
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見積依頼通知書を印刷するには？ 

 

 

 

 
見積依頼通知書を印刷するための画面です。 

画面説明 

 
印刷ボタン②を押下することにより、見積依頼通知書が印刷されます。 
 
印刷終了後、右上の「×」ボタンで画面を閉じて、見積依頼通知書画面に戻って下さい。 
 
 
【補足説明】 
見積依頼通知書印刷画面の印刷はブラウザの印刷機能②をご使用願います。 

操作手順 

見積依頼通知 受付票受理 締切通知受理 入札結果受理 見積書提出 

ログイン 調達案件検索 通知書表示 通知書印刷 通知書一覧 

②  
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3.2.3. 見積書提出の流れ 

 

3.2.3.1 見積書提出 
見積書を提出します 
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3.2.3.1. 見積書を提出するには？ 

 
 

ログイン 
電子調達システムにログインします 

調達案件検索 
調達案件を検索します 

3.2.3.1 見積書提出 
見積書を提出します 
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見積書を提出するには？ 

 

 

 

 

 
見積書提出可能な案件を表示する一覧画面です。 

画面説明 

 
「入札書／見積書」欄の提出①を押下します。 
 
 

操作手順 

見積依頼通知 受付票受理 締切通知受理 入札結果受理 見積書提出 

ログイン 調達案件検索 見積書提出 

① 
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見積書を提出するには？ 

 

 

 

 

 
【見積書提出画面】 
見積書を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

画面説明 

 
必要な情報を入力もしくは確認後、提出内容確認ボタン②を押下します。 
くじ番号は任意の 3 桁の数字、見積金額は税込みの価格を入力します。 
 
※文字数制限 
・ 氏名  ：全角２０文字（４０バイト）以内 
・ 電話番号 ：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 
・ FAX  ：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 
・ E-Mail ：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 
 
【補足説明】 
・ 辞退届を提出する場合は、辞退ボタン③を押下します。 
 

操作手順 

見積依頼通知 受付票受理 締切通知受理 入札結果受理 見積書提出 

② 

ログイン 調達案件検索 見積書提出 

③ 
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見積書を提出するには？ 

 

 

 

 

 
【見積書確認画面】 
見積書の提出内容確認後、提出するための画面です。 

画面説明 

 
印刷ボタン④を押下することにより、新規ウィンドウにて見積書提出内容確認印刷画面を表示します。 
 

操作手順 

見積依頼通知 受付票受理 締切通知受理 入札結果受理 見積書提出 

④ 

ログイン 調達案件検索 見積書提出 
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見積書を提出するには？ 

 

 

 
 

 
【見積書確認画面】 
見積書の提出内容確認後、提出するための画面です。 

画面説明 

 
印刷ボタン⑤を押下することにより、印刷を行うことができます。 
 
印刷終了後、右上の「×」ボタンで画面を閉じて、見積書提出内容確認画面に戻って下さい。 
 
【補足説明】 
見積書印刷画面での印刷はブラウザの印刷機能⑤をご使用願います。 
見積書提出以降は、見積書提出内容の印刷を行うことができません。必要な場合は必ず提出前に印刷してください。 
 

操作手順 

見積依頼通知 受付票受理 締切通知受理 入札結果受理 見積書提出 

ログイン 調達案件検索 見積書提出 

⑤ 
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見積書を提出するには？ 

 

 

 

 

 
【見積書確認画面】 
見積書の提出内容確認後、提出するための画面です。 

画面説明 

 
提出ボタン⑥を押下することで見積書の提出の確認ウィンドウが表示されますので、提出するには OK ボタン⑦を押下します。 
 

操作手順 

見積依頼通知 受付票受理 締切通知受理 入札結果受理 見積書提出 

ログイン 調達案件検索 見積書提出 

⑥ 

⑦ 
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見積書を提出するには？ 

 

 

 

  
 

 
見積書の送信が完了したことを確認する画面です。 

画面説明 

 
 
 
 
電子調達システムは時間によって管理されています。締切時間ぎりぎりに送信された場合、通信の状況

等により通信中のものであっても時間になれば自動的に締切られます。余裕を持って提出して頂くよう

お願いいたします。 
なお、提出が間に合わないと思われる場合には、早めに発注者に連絡し、対応についてご相談ください。 
 
 

操作手順 

見積依頼通知 受付票受理 締切通知受理 入札結果受理 見積書提出 

ログイン 調達案件検索 見積書提出 


