
様式：
 届出（電子収納）タイプ
  → 返信文書ありの設定

　　　状　態　説　明   　※ 令和3年5月7日に画面リニューアル
　　　　　　　　　　　　　　　※ 令和5年4月30日にリニューアル

処 理 事務処理
（システム）

状　態　説　明

申込が終了し、担当者の受付（処理）が必要な状態です。 申 込 申込を受けた状態です。

     　　　　　（申込を行ったが、利用者側で取り下げた状態です。） （取下げ）

    　　　　　 （申込内容を確認して内容の誤り・不備等で再度利用者に
  　　　　　     返却された状態です。）
　  　　　　　    →　内容を修正して再度申込が可能

（内容不備の場合は返却）
※　申込入力時にエラー表示されるので、ほとんど返却はありません。

受講可能となった場合、引き続き「受講料納付」の手続きが必要です。
 【受講可能メール】（自動配信）
　
　→ 申込内容照会画面より支払へ進む。（整理番号・パスワード入力）

受 理

受講可否（抽選）が決定し、「受講可能」となり併せて受講料納付の通知をし
た状態です。
　（１）「電子納付」選択は、申込内容照会画面へ進みます。
　（２）「納入通知」選択は、学院から「納入通知書」を郵送します。
　　　　　（併せて講座資料等も送付します。）

受講不可となった場合です。【受講不可のメール】（自動配信）　-
　　※　これ以降は、通知等は配信されません。-

不受理 不受理 不受理 抽選の結果、受講不可（落選）となった方への通知をした状態です。

     ● 納付期限の４日前に 「納付期限通知」 がメール自動配信される。

【F-REZI】(クレジットカード支払い）または【MPN】（ペイジー：ネットバンキング
など）により、受講料支払いが完了した状態です。

※納付期限までに支払処理が、されなかった場合の表示

①支払済みの方へ 「講座資料」を返信文書にてアップロード(添付）する。
　～　受講される皆様へ（日程）、学院案内図　など

②アップロード作業と同時にメールも送信する。（定型メール有り）

・添付資料を「ダウンロード」した状態です。【作業必須、印刷は適宜】
　～　(1)受講される皆様へ（日程）、(2)学院案内図　など

利用者側でアップロードした資料を「ダウンロード」した状態です。

画面上の
ステータス

未処理

【 申込締切後、定員を超えた場合は抽選 】： 締切日の翌日（予定）

　（注意）納付期限を過ぎると自動的に電子納付ができなくなります。

※【申込受付完了メール】（自動配信） ： 整理番号、パスワード付き（重要！）

（取下げ）

（返却中）

（電子納付未納の方へ）

完　了 完　了

　　　　受講料の納付方法について　(受講申込の際に、いずれか選択済み）
　　　　　（１）電子納付　【 F-REZI 】 (クレジットカード支払い） 、または
　　　　　　 　　　　　　　　【 MPN 】    （インターネットバンキング）     など
　　　　　（２）納入通知書による支払いの方は、学院から「納入通知書」を郵送しますので
　　　　　　　金融機関窓口、ATM等で納付します。

【 クレジットカード支払などの確認後 】・納付期限あり

処理中
（返信済）

担当者側で受講料納付の確認ができ、（講座資料）ダウンロードの案内
がきた状態です。　【講座資料送付のメール】（自動配信）

受　理
（返信済）
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電子申請システムの概要について（画面の表示説明）

担　当　者　側　（ 筑西産業学院 ）

受　理
（返信未）

処理中
（返信未）

【F-REZI】(クレジットカード支払い）または【MPN】（ペイジー：ネットバンキ
ングなど）により、受講料支払いが完了した状態です。

「申込内容照会」

　納付情報
　お支払いが完了しています

利　用　者　側　（ 申　込　者 ）

画面上の
ステータス

処理待ち

（取下げ）

（返却中）

未払い

支払済

支払期限切

様式が返信文書ありの場合： アップロードすると「受理（返信済）」にかわる。

・利用者側は、処理中（返信済）

→ 講座資料ファイルを ダウンロードするとお互いに 「完了」となる。


