
【405 医療・医師事務科】

訓練コース番号：５-０８-０８-１３３-０４-００６７

令和８年度 離職者等訓練＜公共職業訓練＞

早期就職を目的とし、県立土浦産業技術専門学院が専門学校等に訓練を委託して行います。

◆訓練内容・対象者

◆応   募   資   格：

再就職の意欲が高く、ハローワークの

受講あっせん（受講指示、受講推薦また
は支援指示）を受けることができる方

◆訓練施設見学会：

令和８年７月１日（水） ～ 令和８年８月３１日（月）

令和８年５月２５日（月） 午前１０時

【見学集合場所】 ニチイ学館水戸校土浦教室

【見 学 申 込 先】

茨城県立土浦産業技術専門学院
   029-841-3551
令和８年５月２２日（金） まで

◆応 募 手 続 き：

受付締切日前日までにハローワークで
求職申込と職業相談を行った上、入学
願書を住居所を管轄するハローワーク
に提出して下さい。

雇用保険を受給できない方が、ハローワークの支援指示を受けて熱心に職業訓練を受講
する場合、一定の要件を満たせば「職業訓練受講給付金」が支給されます。安心して職業
訓練を受け、より安定した就職を目指して求職活動を行う方のための制度です。詳細は住
居所を管轄するハローワークにお問い合わせ下さい。

医療機関における保険請求業務・書類、診断書作成の知識・技能を習得し、
医療事務技能審査試験・医師事務作業補助技能認定試験の合格を目指す。
医療関係の職種に就職を希望する者。

令和８年５月１日（金） ～ 令和８年６月１１日（木）

訓練期間

目標資格 メディカルクラーク（医科）
ドクターズクラーク （任意受験）

定員

受講料

１６名
最低実施人数１０名

無料
※ただし、テキスト等の費用が１８，０００円程度自己負担となり
ます。（入学前日までに一括納入） 希望者は、資格試験受験料
（２４，０００円程度）、医療事務電卓・インデックス（５，０００円程
度）等、別途個人負担となります。

※応募者が９名以下の場合には、中止
となる可能性があります。

応募期間

【訓練実施場所】 ニチイ学館水戸校 土浦教室
〒300-0036 土浦市大和町9-3
 029-227-3147      ウララ3 6階

求職者支援制度
について

学院生募集
茨城県立土浦産業技術専門学院

施設見学申込は
2次元コードまたは
お電話にて

医師事務作業補助者
（ドクターズクラーク）は、医師
が診療に専念できる環境づくり
を担い、『医療の質の向上』に
貢献する将来性の高い専門職。

医師の指示のもと、診断書の
作成やPC入力・検査の予約な
どを行います。

医療事務と一緒に学び、資格
を取得することで、就業の幅が
広がります！

医療業界で今、 
  求められています！

合格率

８０％
令和７年度
修了生実績

メディカルクラーク



訓 練 内 容

受付業務基礎、医療保険制度、点数算定解釈（医科）、診療報酬算定、薬事関連法規、

医療関連法規、医学一般・薬学一般、医師事務作業補助について、医療機関における安全管理

医科点数算定、診療報酬算定、医師事務作業補助業務について、

書類作成、試験対策

ジョブ・カード制度の概要等、キャリアプランシートの作成、ビジネスマナー、

パソコン基本入力、3分間スピーチ、面接指導

学 科

実 技

就 職
支 援

選考試験会場 訓練実施場所【土浦産業技術専門学院】【ニチイ学館 水戸校 土浦教室】

施設名 郵便番号 所在地 電話

土浦公共職業安定所 3 0 0 - 0 8 0 5 土浦市宍塚 1 8 3 8 0 2 9 - 8 2 2 - 5 1 2 4

石岡公共職業安定所 3 1 5 - 0 0 3 7 石岡市東石岡 5 - 7 - 4 0 0 2 9 9 - 2 6 - 8 1 4 1

龍ケ崎公共職業安定所 3 0 1 - 0 0 4 1 龍ケ崎市若柴町 1 2 2 9 - 1 0 2 9 7 - 6 0 - 2 7 2 7

土浦産業技術専門学院 3 0 0 - 0 8 4 9 土浦市中村西根番外 5 0 - 1 7 9 0 2 9 - 8 4 1 - 3 5 5 1

◆問   合   せ   先

選考試験

【選 考 内 容】 適性検査

入学願書を提出された方は、筆記用具（鉛筆・ボール
ペン）・上履き（スリッパ）・靴を入れる袋を持参のうえ
出席して下さい。なお、欠席された方は辞退したもの
とみなしますので、ご注意下さい。

合格発表 令和８年６月２３日（火）
    （個人宛合否通知発送日）

※駐車場をご利用の場合、近隣のコインパーキング
（１日５００円程度）（個人負担）となります。

・JR荒川沖駅西口下車 関東鉄道バス乗車
（つくばセンター行等 約10分）
・TXつくばエクスプレス つくば駅下車 つくばセンターより
関東鉄道バス乗車（JR荒川沖駅行 約20分）
・バス停 土浦産業学院前 下車

・JR土浦駅西口下車 徒歩約2分
（2階スロープより直接お越しいただけます。）

入学説明会

令和８年６月２６日（金）  午前１０時

茨城県立土浦産業技術専門学院

入学式

令和８年７月１日（水） 午前１０時

ニチイ学館水戸校土浦教室

その他
※願書を提出された方は選考日時
に必ず土浦産業技術専門学院へ
お越しください。

令和８年６月１７日（水）  午前１０時

茨城県立土浦産業技術専門学院

【 訓練時間 ９：２０～１５：５０ 】
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