
中学３年生向け選挙ガイドブック「18歳のわたしへ」印刷・配送等業務委託仕様書 

 

１ 趣旨 

   本県における昨今の各種選挙の結果から、有権者の政治離れは深刻な状態であるといえる。県民

  の政治意識を向上させるためには、選挙時のみではなく、常時からの啓発を強化することが必要で

  あることから、これからの茨城づくりを担う人材である中学生を対象にガイドブックを配付し、民

  主主義の基盤である選挙の重要性を認識させ、もって将来の投票率向上を図ることを目的とする。

  （平成 14年度から実施） 

 

２  業務内容 

 (1) ガイドブックの原稿作成、印刷 

 (2) 送付文書の印刷（Ａ４片面、各学校ごとに３枚程度） 

 (3) ガイドブックの梱包、配送（納品） 

 (4) ホームページ掲載用ファイル（ＰＤＦ）の納品 

 (5) その他業務に付随する打ち合わせ、事務等 

 

３ 仕様等 

   中学３年生向け選挙ガイドブック「18歳のわたしへ」 

 

 (1) 規格 

    別紙「印刷物仕様書」のとおり 

 (2) 用紙 

    別紙「印刷物仕様書」のとおり 

 (3) 印刷部数 

    27,900 部 

 (4) 配送（納品）先 

   ・茨城県総務部市町村課（水戸市笠原町 978番６） 

   ・県内市町村教育委員会（別添「配送先一覧」のとおり） 

   ・国立、私立中学校、特別支援学校（別添「配送先一覧」のとおり） 

    ※ただし、中学校の新設・統廃合等により若干変動する場合あり 

 

４ 履行期限 

   令和７年 11月 28日（金） 

 

５ 印刷業務 

 (1) 提供原稿 

    過年度作成した成果物を朱書きしたもの等を提供する。 

 (2) イラスト等 

    委託者から提供するもの以外は、受託者が用意すること。 



 (3) 校正回数 

    校正は２回以上行うこと。 

 (4) 原稿データの提供 

    作成した原稿は、ＰＤＦ形式（容量は５メガバイト以下）として納品すること。 

 

６ 配送等業務 

 (1) 印刷したガイドブックは、学校毎に別途指定する数に分け、委託者が作成した送付文書を添付の

上、クラフト紙等で梱包（１梱包 100部又は 50部、ただし数量が 100部又は 50部に満たない場合

はその部数）すること。 

 (2) 梱包したクラフト紙には、表面に学校名及び配送部数を記載すること。 

 (3) 各配送先等への納品は、宅配便その他適切な方法により確実に実施すること。また、配達伝票等

の写しも実績報告書と併せて提出すること。 

 

７ 想定スケジュール 

時期 業務内容 

10月上旬 

～ 

10月下旬 

 

11月上旬 

 

11月 28日 

 

委託者から受託者へ原稿等提供 

 

受託者から校正提出、委託者による校正確認（２回） 

 

校了、梱包 

 

納品（配送完了） 

受託者による配送完了後、実績報告書を提出 

 


