
令和８年度 離職者等訓練（公共職業訓練） 訓練番号５－０８－０８－１３３－０３－００７２

Word・Excel・WordPress・HTML＆CSSWord・Excel・WordPress・HTML＆CSS

受講料無料（テキスト代１６,０００円程度必要）受講料無料（テキスト代１６,０００円程度必要）

就職支援・キャリアコンサルティング就職支援・キャリアコンサルティング

訓練修了後、早期就職を目指す！！訓練修了後、早期就職を目指す！！

令和８年４月３０日（木）～令和８年６月１０日（水）まで応募期間

・入学願書を住居地を管轄するハローワークに提出してください。
・入学願書は、ハローワークにあります。なお、提出された応募書類の返却はできません。
・応募期間の前日の６月９日（火）までに、ハローワークでの求職申し込みと職業相談が必要となります。

応募方法

・一般事務、パソコン操作やホームページ作成など事務の職種に就職を希望する方であって、

・再就職への意欲が高く、ハローワークに求職申し込みを行っており、受講指示・受講推薦・支援指示が受けら
れ、職業訓練の修了が確実であると見込まれる方であって、

・職業訓練修了後に早期再就職が可能な方

対象者

令和８年７月１日（水）～令和８年１０月３０日（金）
・４ヶ月間・土日祝日休み ・午前９時～午後４時まで

訓練期間

≪無料≫ただし、テキスト代１６,０００円程度が必要となります。
※テキスト代は、入学前の指定された日までに訓練施設を訪問して、現金でお支払いください。
※資格試験を受験する場合の受験料は、個人負担となります。

受講料

【日時】令和８年６月１８日（木）受付開始時間９時３０分 選考開始１０時から
【場所】茨城県立鹿島産業技術専門学院（茨城県鹿嶋市大字林５７２-１ ０２９９－６９－１１７１）
【選考方法】適性検査（筆記用具持参 鉛筆２～３本、黒ボールペン）と入学希望調査を実施予定
・受験票は送付しませんので、入学願書を提出された方は、当日、鹿島産業技術専門学院までお越しください。
・選考当日に欠席された場合は、辞退とみなしますので、ご留意願います。

選考試験

令和８年６月２４日（水） ・受験者へ郵送合格発表

・応募者が少ない場合は、訓練中止となる場合があります。
・訓練施設の駐車場を利用する場合は、４か月分３,９６０円（消費税込み月額９９０円）が必要です。
駐車場代は、テキスト代支払い時にまとめてお支払いください。

その他

汎用性のあるＯＡソフトを使いこなして、

事務処理を効率化できる技術の習得とワード・
エクセル・パワーポイントなどパソコンの

試験合格を目指す。
さらに、Ｗｅｂページ制作 知識を習得して

Ｗｅｂクリエーター能力検定試験の
合格を目指す！(任意受験)

訓練場所 株式会社ピュアメイト 茨城県鹿嶋市鉢形１５１８-９きたきビル２階



訓練受講中の支援
ハローワークでは、あなたの再就職に役立つと判断した

場合は、公共職業訓練の受講を指示する場合があります。
この場合、雇用保険の所定給付日数分の支給が終了した

後も、職業訓練修了日まで基本手当が延長して支給され、
併せて職業訓練の受講に要する費用として、受講手当や通
所手当などが支給されます。
詳細は、管轄のハローワークにお問い合わせください。

求職者支援制度について
雇用保険失業給付を受給できない方が、ハローワー

クの支援指示を受けて熱心に訓練を受講する場合は、一
定の要件を満たすとき、 「職業訓練受講給付金」 が支給
されます。
安心して職業訓練を受け、より安定した就職をめざし
て、求職活動を行う方のための制度です。
詳細は、管轄のハローワークにお問い合わせください。
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茨城県立鹿島産業技術専門学院

〒３１１－２２２３茨城県鹿嶋市大字林572-1

TEL:0299-69-117１ FAX:0299-69-6455

URL：https://www.pref.ibaraki.jp/ shokorodo/
           kasansen/kunren/index.html

時限表

Word（文書作成ソフト）
・仕様書や報告書、マニュアル作成などの作成することができます。
・文書作成（書式設定、図形挿入など）、表の作成、差し込み印刷など

Excel（表計算ソフト）
・見積書や商品販売個数などの計算、グラフ作成ができます。
・連続データ、書式設定、基本計算、表の作成、差し込み印刷など

Webの授業では、WordPressとHTML＆CSSを学びます。
WordPress...ホームページやブログなどを作るために、幅広く利用されている
ソフトウェアです。
HTML＆CSS...HTMLでWebサイトに必要な文章や画像などを配置し、CSSを使
用し色やサイズ、レイアウトなどの装飾をします。

ホームページなどの作成、情報更新や編集、修正の方法を学びます

・コンピューターの基礎・パソコンの基本操作
・応用実習の時間・試験対策
・就職支援...面接対策、履歴書や職務経歴書の作成など

訓練場所


