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水戸 
101

【長期高度人材育成コース】
介護福祉科（内原コース）

2
適切な介護サービスを提供するために必要な知識、
技能を有する介護福祉士の養成をはかる実学訓練。
厚生労働大臣が指定した介護福祉士の養成課程を履
修し、介護福祉士の資格取得を目指す。

ジョブ・カードを活用したキャリアコ
ンサルティングを受けた高等学校卒業
以上または同等の者で、介護福祉士の
資格を取得する意思を有し、介護関係
の職種に正社員就職を希望する者　

介護福祉士 
【修了すると暫定的な介護福祉士となり、卒業
後5年以内に国家試験に合格または、卒業後5
年間連続して実務に従事することで引き続き

介護福祉士資格を有する】

介護福祉関連職種 2/8 ～ 3/8 3/14 3/19 R6年 
4月 ～ R8年 

3月 2年間

水戸 
102

【長期高度人材育成コース】
介護福祉科（大宮コース）

2
適切な介護サービスを提供するために必要な知識、
技能を有する介護福祉士の養成をはかる実学訓練。
厚生労働大臣が指定した介護福祉士の養成課程を履
修し、介護福祉士の資格取得を目指す。

ジョブ・カードを活用したキャリアコ
ンサルティングを受けた高等学校卒業
以上または同等の者で、介護福祉士の
資格を取得する意思を有し、介護関係
の職種に正社員就職を希望する者　

介護福祉士 
【修了すると暫定的な介護福祉士となり、卒業
後5年以内に国家試験に合格または、卒業後5
年間連続して実務に従事することで引き続き

介護福祉士資格を有する】

介護福祉関連職種 2/8 ～ 3/8 3/14 3/19 R6年 
4月 ～ R8年 

3月 2年間

土浦 
401

【長期高度人材育成コース】 
介護福祉科

8

適切な介護サービスを提供するために必要な知識、技
能を有する介護福祉士の養成をはかる実学訓練。厚生
労働大臣が指定した介護福祉士の養成課程を履修し、
訓練修了後に介護福祉士の正社員としての就職を目
指す。

ジョブ・カードを活用したキャリアコ
ンサルティングを受けた高等学校卒業
以上または同等の者で、介護福祉士の
資格を取得する意思を有し、介護関係
の職種に正社員就職を希望する者　

介護福祉士 
【修了すると暫定的な介護福祉士となり、卒業
後5年以内に国家試験に合格または、卒業後5
年間連続して実務に従事することで引き続き

介護福祉士資格を有する】

介護福祉関連職種 2/8 ～ 3/11 3/14 3/21 R6年 
4月 ～ R8年 

3月 2年間

筑西 
502

【長期高度人材育成コース】
栄養士科

2
栄養士の養成をはかる実学訓練。厚生労働大臣が指
定した栄養士の養成課程を履修し、栄養士の資格取
得を目指す。

ジョブ・カードを活用したキャリアコ
ンサルティングを受けた高等学校卒業
以上または同等の者で、栄養士の資格
を取得する意思を有し、栄養士関係の
職種に正社員就職を希望する概ね55
歳未満の者　　

栄養士免許
【訓練修了により取得】 

栄養教諭2種免許 
製菓衛生師受験資格

【任意受験により取得】

病院や福祉施設、学校、保育園、
給食委託会社等の栄養士職 1/29 ～ 3/4 3/8 3/13 R6年 

4月 ～ R8年 
3月 2年間

土浦 
402

【長期高度人材育成コース】
調理師科

4
調理師の養成をはかる実学訓練。厚生労働大臣が指定
した調理師の養成課程を履修し、調理師の資格取得を
目指す。

ジョブ・カードを活用したキャリアコ
ンサルティングを受けた高等学校卒業
以上または同等の者で、調理師の資格
を取得する意思を有し、調理関係の職
種に正社員就職を希望する概ね55歳
未満の者　　

調理師免許 
【訓練修了により取得】

飲食業 
観光サービス業等の調理師職 2/8 ～ 3/11 3/18 3/21 R6年 

4月 ～ R7年 
3月 1年間

筑西 
501

【長期高度人材育成コース】
調理師科

2
調理師の養成をはかる実学訓練。厚生労働大臣が指定
した調理師の養成課程を履修し、調理師の資格取得を
目指す。

ジョブ・カードを活用したキャリアコ
ンサルティングを受けた高等学校卒業
以上または同等の者で、調理師の資格
を取得する意思を有し、調理関係の職
種に正社員就職を希望する概ね55歳
未満の者　　

調理師免許
【訓練修了により取得】 

専門調理師免許
サービス接遇検定

【任意受験により取得】

飲食業 
観光サービス業等の調理師職 1/29 ～ 3/4 3/8 3/13 R6年

4/5 ～ R7年
3/6 1年間

水戸 
103

OAビジネススキル
マスター科

15

ビジネス文書作成、ビジネス帳票作成、プレゼンテー
ション作成Word ／ Excel ／ PowerPointを使用し、
ICT活用による職務の遂行と応用活用能力・問題解
決力を習得、また、「社会人としての人間力」を身につ
けることで、企業が求める人材を育成する。

パソコンのキーボード操作及びファイ
ル操作ができる者でパソコン操作を必
要とする職種に就職を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel・PowerPoint 

CS技能評価試験ワープロ/表計算 
日商PC検定試験（文書作成/データ活用/

プレゼン資料作成） 
ICTプロフィシエンシー検定試験 

【任意受験により取得】

一般事務員 
OA事務員 

OAインストラクター
3/8 ～ 4/11 4/17 4/22 5/1 ～ 7/31 3か月

水戸 
104

WEBクリエイター実践科
（WEBデザイン資格コース）

20
Web 制作に必須の HTML ／ CSS、WordPress と
Adobeソフトを習得し、関連資格の取得を目標とす
る。さらに社会人に必要とされるITスキル（プログラ
ミング基礎、Excel）を習得し、早期就職を目指す。

パソコンのキーボード操作及びファイ
ル操作ができる者でパソコン操作を必
要とする職種に就職を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Excel 

Photoshopクリエイター能力検定試験
スタンダード 

Illustratorクリエイター能力検定試験
スタンダード 

Webクリエイター能力認定試験　エキスパート 
日本商工会議所プログラミング検定BASIC 

【任意受験により取得】

コーダー 
Webデザイナー 

サイト管理者 
企業内広報担当

3/8 ～ 4/11 4/17 4/22 5/1 ～ 9/30 5か月

水戸 
105

介護サービス科（調理付）
（デュアル）

15
介護職員初任者研修課程の修了証の取得を目指す。併
せてコミュニケーション能力や幅広い知識を習得す
る。さらに、１ヶ月の企業実習を通して実践的能力を習
得する。

ジョブ・カードの作成支援を受けた者
で介護関係職種に就職を希望する者

介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】

介護老人福祉施設介護職員 
介護老人保健施設介護職員 
デイサービス（通所介護）施

設職員

3/8 ～ 4/11 4/17 4/22 5/1 ～ 7/31 3か月

日立 
201

介護サービス科
（デュアル・託児サービス付） 15

介護職員として働くうえで基本となる知識と技能を
身につけ、法令に基づく介護職員初任者研修課程修
了証の取得を目指す。さらに、訓練最終月の１か月間
で行う介護施設での実習を通して、実践的能力を習
得する。

ジョブ・カードの作成支援を受けた者
で介護関係の職種に就職を希望する者

介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】

介護老人保健施設介護職員 
訪問介護施設職員 
就労支援事業所等

3/1 ～ 4/9 4/17 4/24 5/1 ～ 7/31 3か月

学院 定員訓練科名 訓練内容 訓練対象者 取得可能な資格 就職を見込める職種・職務 選考日募集期間 訓練期間合　格
発表日

54

４
・
５
月

茨城県実施  訓練コース一覧
【委託訓練】※各コースの訓練実施施設やコース内容の詳細等については、各産業技術専門学院にお問い合わせ下さい。

小学校就学前の児童を持つ保護者が、訓練を受講する間、代わって保育する者がいない場合に託児サービスを利用できる場合があります。



日立 
202

ビジネスパソコン基礎科 
（DX 推進スキル）

18

ワープロ（Word）、表計算（Excel）の基本・応用操
作や情報セキュリティについての知識を身につけ、
コンピュータサービス技能評価試験（CS試験：ワー
プロ（Word）・表計算（Excel）・情報セキュリティ
部門）の合格を目指す。また、パワーポイントを活用
したプレゼンテーションの基本を習得する。

パソコン操作を必要とする職種に就
職を希望する者（主にパソコン初心
者または初級者を対象とするコース
です）

コンピュータサービス技能評価試験（CS試験） 
（ワープロ・表計算３級または２級および情報

セキュリティ単一級） 
【任意受験により取得】

事務職を中心とした、パソコ
ン操作を必要とする業務全般 3/1 ～ 4/9 4/18 4/24 5/1 ～ 8/30 4か月

日立 
203

基本情報技術者科 
（託児サービス付）  
（IT資格コース）

15

ITの基本的知識を身につけ、情報技術全般に関する事
項を理解し、実践で活用できるようにする。また、ソフ
トウェア開発業務で必要とされるプログラミング言
語の中でも汎用性の高いＣ言語の基礎を理解し、小規
模のプログラムを作成できるようにする。

パソコンの基本的な操作ができ（起
動、終了、文字入力等）、IT関連の職種
に就職を希望する者

基本情報技術者試験
（ITスキル標準（ITSS）レベル２） 

【任意受験により取得】
プログラマー 

システムエンジニア 3/1 ～ 4/9 4/19 4/24 5/1 ～ 8/30 4か月

鹿島 
301 ビジネスパソコン基礎科 20

ワード、エクセルの基本・応用及びインターネット操
作、プレゼンテーション作成の基礎を習得する。マイ
クロソフトオフィススペシャリスト（MOS）試験の
合格を目指す。

パソコン操作を必要とする職種に就
職を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel・PowerPoint 

【任意受験により取得】
一般事務員 3/1 ～ 4/10 4/17 4/22 5/1 ～ 7/31 3か月

鹿島 
302

介護サービス・パソコン
基礎科

15
介護業務に必要な基礎知識を習得し、介護職員初任者
研修課程修了証の取得を目指す。また、介護事業所に
おける請求業務の知識と技能、並びにパソコンの初歩
的な操作方法を習得する。

介護関係の職種に就職を希望する者 介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】

介護老人保健施設介護職員 
訪問介護施設職員 3/1 ～ 4/10 4/17 4/22 5/1 ～ 7/31 3か月

鹿島 
303

フォークリフト運転技能科 
（建設人材育成コース）

10

フォークリフトを操作・運転する技能、構造・取扱い
の知識及び関係法令等に係る知識を習得する。労働安
全衛生法に基づくフォークリフト運転技能講習修了
証の資格習得を目指す。また、パソコンの基礎的な操
作方法を習得する。

普通自動車運転免許証を有する者で
フォークリフト関係の職種に就職を希
望する者

フォークリフト運転技能講習修了証 
【訓練修了により取得】 フォークリフト運転作業員 3/15 ～ 4/24 5/1 5/7 5/16～ 6/14 1か月

土浦 
403

OAシステム科
（育児等両立支援コース）★ 20 ワード、エクセルなどのパソコン操作を習得し、

MOS等の関連資格取得を目指す。
パソコン操作を必要とする職種に就職
を希望する者

表計算（Excel）検定1級等
日本語ワープロ検定1級等

（情報処理技能検定の一部） 
MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 

Word・Excel
【任意受験により取得】

一般事務職 3/4 ～ 4/9 4/16 4/19 5/1 ～ 7/31 3か月

土浦 
404

Webクリエイター実践科 
（WEBデザイン資格コース）

20

ＨＴＭＬとCSSまたはホームぺージ作成ソフトと画
像ソフトを使用して、ホームページ作成技術を習得す
るとともに、Webプログラム等に関する知識、技能、
技術を習得する。Webクリエイター能力認定試験エ
キスパート、ホームページ作成検定試験1級、ＰＨＰ
技術者認定初級試験の合格を目指す。

パソコンに関する基礎知識を有し、
Windowsの基本操作を習得している
者で、Web関係の職種に就職を希望
する者

Webクリエイター能力認定試験（エキスパート） 
ホームページ作成検定試験１級 

PHP技術者認定初級試験 
【任意受験により取得】

Webプログラマ
Webエンジニア
Web関連職種等

3/4 ～ 4/9 4/17 4/19 5/1 ～ 9/30 5か月

筑西 
503 OAビジネス基本から実践科 15

パソコンの基礎知識を習得したうえで、Word・Excel・
PowerPoint・Accessの活用力を身に付け、多様な
文書・書類・帳票類・プレゼン資料の作成に必要な
知識及び実践的な技能・技術を習得し、職業能力の基
礎となるコミュニケーション力やビジネスマナーな
どビジネスで役立つスキルを身に付ける。

パソコン初心者、OA事務の仕事に就
職を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

【任意受験により取得】
OA事務員、一般事務員等 3/11 ～ 4/12 4/16 4/19 5/1 ～ 8/30 4か月

筑西 
504

初歩から学ぶパソコン基礎
（CADも学べる）科

15

パソコンの基礎知識と基本操作（情報セキュリティ、
リモートワーク等に関する知識・技能等）、ワープロ
ソフト・表計算ソフト・プレゼンテーションソフト

（Word・Excel・PowerPoint）の使用法及び、文書・
帳票・資料類の作成に関する知識・技能を習得する。
また、職域を広げるために、Jw_CADの基礎知識と基
本操作を習得する。

パソコン操作の経験が少ない者、OA
事務の仕事に就職を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

【任意受験により取得】
OA事務員、パソコンを使用す

る職種 3/11 ～ 4/12 4/16 4/19 5/1 ～ 8/30 4か月

筑西 
505

介護初任者研修・パソコン基
礎科（デュアル）

15

訪問介護や施設介護における入浴・排泄・食事等の身体
の世話、食事・洗濯・炊事等の日常生活の自立支援に関
する知識及び技能・技術を習得する。また、パソコンの基
礎知識と基本操作、ワープロソフト・表計算ソフトの操
作に関する知識・技能及び、在宅介護を行う際に役立つ、
福祉住環境コーディネーターの知識も習得する。さらに
1か月の企業実習を通して実践的能力を習得する。

ジョブ・カードを活用したキャリア
コンサルティングを受けた者で介護
職での就業経験のない者、身体介護を
伴う介護職へ就職を希望する者

介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】

施設介護職、訪問介護員
医療機関介護職 3/11 ～ 4/12 4/16 4/19 5/1 ～ 8/30 4か月

水戸 
106

パソコン簿記会計科 
（託児サービス付）

15

オフィスで必要とされるビジネスソフト（Word、
Excel、会計ソフト）のパソコン操作を基礎から実践ま
で習得し、資格取得を目標とする。また会計事務に必
要な商業簿記の知識等を習得し、日商簿記３級の資格
取得を目指す。

パソコン・簿記初心者でパソコン操作
や簿記資格を必要とする職種に就職を
希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

日商簿記検定試験３級 
【任意受験により取得】

経理事務員 
総務事務員 
一般事務員 
営業事務員 

会計事務所の事務職等

4/8 ～ 5/15 5/21 5/24 6/3 ～ 8/30 3か月

76

学院 定員訓練科名 訓練内容 訓練対象者 取得可能な資格 就職を見込める職種・職務 選考日募集期間 訓練期間合　格
発表日

５
・
６
月

小学校就学前の児童を持つ保護者が、訓練を受講する間、代わって保育する者がいない場合に託児サービスを利用できる場合があります。 ★ 小学校 6 年生までの子がいる方、介護中の方などを主な対象（その他の方も受講可能です。）とした、他コースより 1 日の訓練時間　
　   が短い（4 時間程度）訓練です。



水戸 
107 OA事務エキスパート科 15

事務職にかかせないOA操作についてOS基本操作
からOffice系ソフトまでを体系的に学びMOS試験
の合格を目指す。さらに、事務職基礎知識（総務事務
と社会保険の基礎）及び、Excelに関してはマクロ・
VBA（Excel プログラミング基礎）までを学習し、
OA事務エキスパート人材を目指す。

パソコンのキーボード操作ができる者
でパソコン操作を必要とする職種に就
職を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

【任意受験により取得】

一般事務員 
総務事務員 4/8 ～ 5/15 5/21 5/24 6/3 ～ 8/30 3か月

水戸 
108 農業者育成科 15 農業を職業にするために必要な知識・技能・心構え

を習得する。 農業関係の職種に就職を希望する者

日本農業技術検定2級・3級 
農業簿記検定2級・3級 

小型車両系建設機械（３トン未満）
特別教育修了証 

小型フォークリフト（1トン未満）
特別教育修了証 

【任意受験により取得】

農業作業員 
農業経営者 4/8 ～ 5/15 5/21 5/24 6/3 ～12/25 7か月

土浦 
406 簿記２級科 20

パソコン操作の基礎及び企業会計事務に必要な商業
簿記から工業簿記までの知識を習得し、日商簿記検定
試験２級の合格を目指す。

パソコン操作や簿記知識を必要とする
会計・経理関係の職種に就職を希望す
る者

日商簿記検定試験２級 
【任意受験により取得】

一般事務職
会計事務職

経理事務職等
4/8 ～ 5/13 5/21 5/23 6/3 ～ 9/30 4か月

筑西 
506 簿記OA科（２級コース） 15

経理に係る基礎知識及び財務会計、会計処理、財務諸表
報告、原価計算、資金の収支管理等を学習し、Word・
Excelによりビジネス文書や帳票類、表計算の作成、
データ処理等を行える知識と技能を習得する。

経理事務職への就職を希望する者
日商簿記検定試験２級 
日商簿記検定試験３級 

【任意受験により取得】

各企業の経理事務および一般
事務、会計事務所、税理士事務
所、社会保険労務士事務所、不
動産業、福祉法人、医療法人等

4/8 ～ 5/14 5/21 5/23 6/3 ～11/29 6か月

筑西 
507

介護初任者研修・介護事務科 
（託児サービス付）

15

訪問介護や施設介護における入浴・排泄・食事等の
身体の世話、食事・洗濯・炊事等の日常生活の自立
支援に関する知識及び技能・技術を習得する。また、
介護事業所における請求業務の知識・技能を習得す
る。

介護職での就業経験のない者で、身体
介護を伴う介護職へ就職を希望する者

介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】 

介護事務管理士 
【任意受験により取得】

訪問介護・特別養護老人ホー
ム・グループホーム・病院な
どの介護職員・障がい施設で

の生活支援員

4/8 ～ 5/14 5/21 5/23 6/3 ～ 9/2 3か月

水戸 
109

PCデザイン科 
（託児サービス付）

15

オフィスで必要とされるビジネスソフト（Word、
Excel）を基礎から実践まで習得し、MOS資格の取得
を目標とする。さらに広報担当に必要なデザイン制作
の基礎を習得し、関連するAdobeソフト資格の取得
を目指す。

パソコン操作を必要とする職種に就
職を希望する者
DTPデザイン関係の職種に就職を希
望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

Photoshopクリエイター能力認定試験
スタンダード 

Illustratorクリエイター能力認定試験
スタンダード 

【任意受験により取得】

DTPデザイナー 
一般事務員 
営業事務員 

広報

5/9 ～ 6/12 6/18 6/21 7/1 ～ 9/30 3か月

水戸 
110 不動産ビジネス科 15

不動産取引に関する知識及び顧客に対して資産設
計等の適切なアドバイスを行うことができる知識
を習得し、宅地建物取引士試験の合格を目指す。

不動産・建築関係の職種に就職を希
望する者

宅地建物取引士 
【任意受験により取得】

不動産仲介・売買人
不動産営業人 5/9 ～ 6/12 6/18 6/21 7/1 ～10/31 4か月

日立 
204

介護サービス・介護事務科 
（デュアル・託児サービス付） 15

介護職員として働くうえで基本となる知識と技能
を身につけ、法令に基づく介護職員初任者研修課程
修了証の取得を目指す。また、介護事業所における
請求業務の知識・技能を習得する。さらに、訓練最
終月の１か月間で行う介護施設での実習を通して、
実践的能力を習得する。

ジョブ・カードの作成支援を受けた者
で介護関係の職種に就職を希望する者

介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】 
介護事務認定実務者試験 
【任意受験により取得】

介護老人保健施設介護職員 
訪問介護施設職員 
就労支援事業所等

5/1 ～ 6/12 6/18 6/21 7/1 ～10/31 4か月

日立 
205

パソコン簿記基礎科 
（ＤＸ推進スキル）

14

ワープロ（Word）、表計算（Excel）の基本・応用操
作や情報セキュリティについての知識を身につけ、コ
ンピュータサービス技能評価試験（CS試験：ワープ
ロ（Word）・表計算（Excel）・情報セキュリティ部
門）の合格を目指す。また、パワーポイントを活用した
プレゼンテーションの基本及び簿記の知識を学び、日
商簿記3級の合格を目指す。

パソコン操作や簿記知識を必要とす
る職種に就職を希望する者（主にパ
ソコン初心者または初級者を対象と
するコースです）

コンピュータサービス技能評価試験（CS試験） 
（ワープロ・表計算3級または2級

および情報セキュリティ単一級） 
日商簿記検定試験３級 

【任意受験により取得】

事務職を中心とした、パソコ
ン操作を必要とする業務全般 

経理事務員等
5/1 ～ 6/12 6/19 6/21 7/1 ～10/31 4か月

鹿島 
304 パソコン事務・Web基礎科 20

ワード、エクセルの基本・応用及びインターネット
操作、ホームページ作成・更新、Web基本操作を習
得する。Webクリエイター能力認定試験の合格を
目指す。

パソコン操作を必要とする職種に就職
を希望する者

Webクリエイター能力認定試験 
MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 

Word・Excel 
【任意受験により取得】

一般事務員 
Web関連業務等 4/26 ～ 6/12 6/19 6/24 7/1 ～ 9/30 3か月

土浦 
407 医療・調剤事務科 18

・医療機関及び調剤薬局機関における保険請求事務
の知識と技能を習得する。

・パソコンを使用し、実践的なレセプトコンピュー
ターの技能を習得する。

・患者接遇マナーを習得し、医療機関に雇用される人
材を目指す。

医療・調剤事務関係の職種に就職を希
望する者

メディカルクラ―ク（医科）、医事オペレーター　 
【任意受験により取得】 

調剤報酬請求事務技能認定 
【訓練修了により取得】

医療機関・調剤薬局の事務職等 5/7 ～ 6/10 6/14 6/21 7/1 ～ 9/30 3か月

学院 定員訓練科名 訓練内容 訓練対象者 取得可能な資格 就職を見込める職種・職務 選考日募集期間 訓練期間合　格
発表日

98

６
・
７
月

小学校就学前の児童を持つ保護者が、訓練を受講する間、代わって保育する者がいない場合に託児サービスを利用できる場合があります。



土浦 
408

OAシステム科 
（託児サービス付）

20 ワード、エクセル、パワーポイントなどのパソコン操
作を習得し、MOS等の関連資格取得を目指す。

パソコン操作を必要とする職種に就
職を希望する者

表計算（Excel）検定1級等
日本語ワープロ検定1級等

（情報処理技能検定の一部） 
MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 

Word・Excel・PowerPoint 
【任意受験により取得】

一般事務職等 5/7 ～ 6/10 6/17 6/21 7/1 ～ 9/30 3か月

土浦 
409 不動産ビジネス科 20

不動産取引に関する知識及び顧客に対して資産設計
等の適切なアドバイスを行うことができる知識を習
得し、宅地建物取引士試験及びファイナンシャル・プ
ランニング（ＦＰ）技能検定３級の合格を目指す。

不動産・建築関係の職種に就職を希
望する者

宅地建物取引士 
国家技能検定3級ファイナンシャル

・プランニング（FP）技能士 
【任意受験により取得】

不動産会社、ハウスメーカー、
デベロッパー、金融機関等で
の宅建士を利用した職務及び
FPを利用したアドバイザー等

5/7 ～ 6/10 6/18 6/21 7/1 ～11/29 5か月

筑西 
508

介護実務者研修・ちょこっと
パソコン科

15

訪問介護や施設介護における利用者の状態に応じた
身体の世話や日常生活の自立支援、医療的ケアに関す
る知識及び技能・技術を習得する。介護職員実務者研
修課程の修了証取得及びコミュニケーション能力や
パソコンの基本操作など、幅広い知識を習得する。

介護職での就業経験のない者で将来的
に介護福祉士を目指す者

介護福祉士実務者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】

施設介護職、訪問介護員
医療機関介護職 5/7 ～ 6/11 6/18 6/20 7/1 ～12/27 6か月

筑西 
509

建設技能土木施工科 
（建設人材育成コース）

10
フォークリフト運転と玉掛けの知識と技能を習得
し、併せて２級土木施工管理技士（学科）の合格を目
指し、さらにパソコンの基本操作（Word・Excel）
を習得する。

建設業等の作業現場、物流関連事業所
等へ就職を希望する者。※普通自動車
運転免許を有する者に限る。

フォークリフト運転技能講習修了証 
玉掛け技能講習修了証

【訓練修了により取得】 
2級土木施工管理技士 

【任意受験により取得】

土木一式工事主任者、
フォークリフト操作・運転関
係の職種、玉掛け関係の業務

5/7 ～ 6/11 6/18 6/20 7/1 ～ 9/30 3か月

水戸 
111

OAビジネススキルマスター
＆Web制作科

15

ビジネス文書作成、ビジネス帳票作成、プレゼンテー
ション作成Word ／ Excel ／ PowerPointを使用し、
ICT活用による職務の遂行と応用活用能力・問題解
決力を習得。更には、Web更新作業ができる知識を
身につける。また、「社会人としての人間力」を身につ
けることで、企業が求める人材を育成する。

パソコンのキーボード操作及びファ
イル操作ができる者でパソコン操作
やWeb制作を必要とする職種に就職
を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel・PowerPoint 

Webクリエイター能力認定試験スタンダード 
CS技能評価試験（ワープロ/表計算） 

日商PC検定試験
（文書作成/データ活用/プレゼン資料作成） 

ICTプロフィシエンシー検定試験 
【任意受験により取得】

一般事務員 
OA事務員 

OAインストラクター
6/10 ～ 7/12 7/19 7/24 8/1 ～11/29 4か月

鹿島 
305 パソコン簿記会計・２級科 15 商業簿記・工業簿記・企業会計簿記等会計学に特化

して習得する。日商簿記２級の試験の合格を目指す。
パソコンの基本操作や、簿記知識を必
要とする会計・経理関係の職種を希
望する者

日商簿記検定試験2級・3級 
【任意受験により取得】

一般事務員 
経理事務員 5/31 ～ 7/10 7/17 7/22 8/1 ～11/29 4か月

筑西 
510 ビジネス活用OA科 15

ワープロ・表計算・プレゼンテーションソフトの基
本操作能力を身に付け、OA事務業務に必要な知識や
文書類・帳票類等の作成技能・技術を習得し、さらに
ビジネスシーンで活用でき業務効率が上がる関数テ
クニックを習得する。

パ ソ コ ン 操 作 の 経 験 が 少 な い 者 
パソコン操作に自信がない者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel・PowerPoint 

【任意受験により取得】
OA事務員、パソコンを

使用する業務等 6/10 ～ 7/16 7/23 7/25 8/1 ～11/29 4か月

水戸 
112 介護サービス科 15

介護職員初任者研修課程の修了証の取得を目指す。併
せてコミュニケーション能力や幅広い知識を習得し、
早期就職を目指す。

介護関係職種に就職を希望する者 介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】

介護老人福祉施設介護職員 
介護老人保健施設介護職員 
デイサービス（通所介護）施

設職員
7/8 ～ 8/16 8/21 8/26 9/2 ～10/31 2か月

水戸 
113 オフィスビジネス科 25

オフィスで必要とされるビジネスソフト（Word ／
Excel ／ PowerPoint ／ Acess）のパソコン操作を基
礎から実践まで習得し、資格取得を目標とする。また、
会計事務に必要な商業簿記から工業簿記までの知識
等を習得し、日商簿記２級の資格取得を目指す。

パソコン・簿記初心者でパソコン操作
や簿記資格を必要とする職種に就職を
希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel・PowerPoint・Access 

日商簿記検定試験　3級・2級 
【任意受験により取得】

経理事務員・総務事務員 
一般事務員・営業事務員 

インストラクター・財務職 
会計事務所の事務職

7/8 ～ 8/16 8/21 8/26 9/2 ～ 2/28 6か月

日立 
206

機械CAD・OA基礎科 
（託児サービス付）

15
製図、機械設計の基礎知識、AutoCAD操作等を習得
するとともに、ワープロ（Word）、表計算（Excel）の
基本操作を身につけ、事務処理を効率化できる技術を
習得する。

パソコンの基本的な操作ができ（起動、
終了、文字入力等）、CADソフトウェアを
用いた機械図面の作成やパソコン操作
を必要とする職種に就職を希望する者

機械プラント製図「機械製図CAD作業」（3級） 
CAD利用技術者試験（基礎）（2級） 

【任意受験により取得】
ＣＡＤオペレーター 

OA事務員 7/1 ～ 8/7 8/20 8/23 9/2 ～12/27 4か月

日立 
207

ビジネスパソコン基礎科 
（DX推進スキル）

18

ワープロ（Word）、表計算（Excel）の基本・応用操作
や情報セキュリティについての知識を身につけ、コン
ピュータサービス技能評価試験（CS試験：ワープロ

（Word）・表計算（Excel）・情報セキュリティ部門）
の合格を目指す。また、パワーポイントを活用したプレ
ゼンテーションの基本を習得する。

パソコン操作を必要とする職種に就職
を希望する者（主にパソコン初心者ま
たは初級者を対象とするコースです）

コンピュータサービス技能評価試験（CS試験） 
（ワープロ・表計算3級または2級および情報

セキュリティ単一級） 
【任意受験により取得】

事務職を中心とした、パソコ
ン操作を必要とする業務全般 7/1 ～ 8/7 8/21 8/23 9/2 ～12/27 4か月

鹿島 
306

フォークリフト運転技能科 
（建設人材育成コース）

10

フォークリフトを操作・運転する技能、構造・取扱い
の知識及び関係法令等に係る知識を習得する。労働安
全衛生法に基づくフォークリフト運転技能講習修了
証の資格習得を目指す。また、パソコンの基礎的な操
作方法を習得する。

普通自動車運転免許証を有する者で
フォークリフト関係の職種に就職を
希望する者

フォークリフト運転技能講習修了証 
【訓練修了により取得】 フォークリフト運転作業員 7/12 ～ 8/28 9/2 9/5 9/17～10/15 1か月

学院 定員訓練科名 訓練内容 訓練対象者 取得可能な資格 就職を見込める職種・職務 選考日募集期間 訓練期間合　格
発表日

1110

７
・
８
・
９
月

小学校就学前の児童を持つ保護者が、訓練を受講する間、代わって保育する者がいない場合に託児サービスを利用できる場合があります。



鹿島 
307

介護サービス科 
（デュアル）

15
介護業務に必要な基礎知識を習得し、介護職員初任者
研修課程修了証の取得を目指す。さらに、１か月間の
企業実習を通して実践的能力を習得する。

ジョブ・カードの作成支援を受けた者
で介護関係の職種に就職を希望する者

介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】

介護老人保健施設介護職員 
訪問介護施設職員 6/28 ～ 8/7 8/19 8/23 9/2 ～11/29 3か月

土浦 
410

OAシステム・Web基礎科 
（託児サービス付）

20
ワード、エクセル、パワーポイントなどのパソコン操
作及びホームページの更新技術を習得し、MOS等の
関連資格取得を目指す。

パソコン操作及びホームページ更新を
必要とする職種に就職を希望する者

表計算（Excel）検定1級等
日本語ワープロ検定1級等

（情報処理技能検定の一部） 
MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 

Word・Excel・PowerPoint 
【任意受験により取得】

一般事務職等 7/1 ～ 8/9 8/19 8/22 9/2 ～12/26 4か月

筑西 
511

初歩から学ぶパソコン基礎
（CADも学べる）科

15

パソコンの基礎知識と基本操作（情報セキュリティ、
リモートワーク等に関する知識・技能等）、ワープロ
ソフト・表計算ソフト・プレゼンテーションソフト

（Word・Excel・PowerPoint）の使用法及び、文書・
帳票・資料類の作成に関する知識・技能を習得する。
また、職域を広げるために、Jw_CADの基礎知識と基
本操作を習得する。

パソコン操作の経験が少ない者、OA
事務の仕事に就職を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

【任意受験により取得】
OA事務員、パソコンを

使用する業種 7/8 ～ 8/13 8/20 8/22 9/2 ～12/27 4か月

筑西 
512

介護初任者研修科 
（デュアル）

15
訪問介護や施設介護における入浴・排泄・食事等の
身体の世話、食事・洗濯・炊事等の日常生活の自立支
援に関する知識及び技能・技術を習得する。さらに１
カ月の企業実習を通して実践的能力を習得する。

ジョブ・カードを活用したキャリアコ
ンサルティングを受けた者で介護職で
の就業経験のない者、身体介護を伴う
介護職へ就職を希望する者

介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】

訪問介護・特別養護老人ホー
ム・グループホーム・病院な
どの介護職員　障がい施設で

の生活支援員
7/8 ～ 8/13 8/20 8/22 9/2 ～11/29 3か月

水戸 
114

WEB制作Office事務科 
（WEBデザイン資格コース）

20

実務で活用できるビジネスソフト（Word、Excel）
を習得しMOS資格の取得を目標とする。さらにWeb
制作に必須のＨＴＭＬ／ CSSを習得し、Web制作
管理スキルを身につける。Webクリエイター能力認
定試験エキスパートの取得を目指す。

パソコンのキーボード操作及びファイ
ル操作ができる者でパソコン操作を必
要とする職種に就職を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

Webクリエイター能力認定試験エキスパート 
【任意受験により取得】

コーダー 
サイト管理者 

企業内広報担当 
一般事務員

8/8 ～ 9/11 9/18 9/24 10/1～12/26 3か月

日立 
208

介護サービス・OA基礎科 
（託児サービス付）

15
介護職員として働くうえで基本となる知識と技能を身
につけ、法令に基づく介護職員初任者研修課程修了証
の取得を目指す。また、介護事業所における文書作成業
務や表計算等のパソコン基本操作を身につける。

介護関係の職種に就職を希望する者 
（ワード・エクセルの基本操作訓練に
ついてはパソコン初心者も可）

介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】 

サーティファイExcel表計算処理
技能認定試験（3級） 

【任意受験により取得】

介護老人保健施設介護職員 
訪問介護施設職員 
就労支援事業所等

8/1 ～ 9/10 9/17 9/19 10/1～ 1/31 4か月

鹿島 
308

パソコンスキル基礎科 
（育児等両立支援コース）★ 20

パソコンの基礎知識、ワード、エクセルの基本及び応用
及びインターネット操作を習得する。マイクロソフト
オフィススペシャリスト（MOS）試験の合格を目指す。

パソコン操作を必要とする職種に就職
を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

【任意受験により取得】
一般事務員 8/2 ～ 9/11 9/18 9/20 10/1～12/27 3か月

土浦 
411 医療・調剤事務科 18

・医療機関及び調剤薬局機関における保険請求事務
の知識と技能を習得する。

・パソコンを使用し、実践的なレセプトコンピュー
ターの技能を習得する。

・患者接遇マナーを習得し、医療機関に雇用される人
材を目指す。

医療・調剤事務関係の職種に就職を希
望する者

メディカルクラ―ク（医科）、医事オペレーター　 
【任意受験により取得】 

調剤報酬請求事務技能認定 
【訓練修了により取得】

医療機関・調剤薬局の事務職等 8/5 ～ 9/6 9/13 9/19 10/1～12/26 3か月

水戸 
115 介護サービス科 15

介護職員初任者研修課程の修了証の取得を目指す。併
せてコミュニケーション能力や幅広い知識を習得し、
早期就職を目指す。

介護関係職種に就職を希望する者 介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】

介護・医療関係職種の福祉業
務に係る施設等の介護職員　 9/9 ～ 10/15 10/21 10/24 11/1～12/26 2か月

水戸 
116

建築CAD・玉掛け・フォー
クリフト科 

（建設人材育成コース）
10

建設現場等で求められる「フォークリフト」の運転技
能、「玉掛け」業務にかかる知識・技能を習得し、各技
能講習修了証の取得を目指す。また、建築ＣＡＤ操作
を習得することで早期就職を目指す。

普通自動車運転免許証を有する者で
フォークリフト運転技能・玉掛け技能
を必要とする職種及び建築CAD操作
関係の職種に就職を希望する者

フォークリフト運転技能講習修了証 
玉掛け技能講習修了証

【訓練修了により取得】 
建築CAD検定3級 

【任意受験により取得】

倉庫作業員
フォークリフト運転作業員

CADオペレーター
9/9 ～ 10/15 10/21 10/24 11/1～ 1/31 3か月

水戸 
117

FPパソコン簿記会計科 
（ｅラーニングコース）

15
ビジネスソフト（Word、Excel）の基本操作及び簿記会
計知識を習得し、一般事務などへの早期就職を目指す。
また、再就職業種の職業選択の幅を広げることを目標に
ファイナンシャルプランナーの知識を習得する。

小学校就学前の子の育児または介護等
により外出が制限され、全日・通所制
の訓練の受講が困難な者であって、パ
ソコン操作や簿記資格を必要とする職
種に就職を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

FP技能検定3級 
日商簿記検定試験3級 

【任意受験により取得】

一般事務員、営業事務員、
経理事務員 9/9 ～ 10/15 10/21 10/24 11/1～ 1/31 3か月

日立 
209

パソコン・Web基礎科 
（DX推進スキル）

14

ワープロ（Word）、表計算（Excel）の基本・応用操
作や情報セキュリティについての知識を身につけ、コ
ンピュータサービス技能評価試験（CS試験：ワープ
ロ（Word）・表計算（Excel）・情報セキュリティ部
門）の合格を目指す。また、パワーポイントを活用した
プレゼンテーションの基本及びWeb作成の基礎を習
得する。

パソコン操作を必要とする職種に就職
を希望する者（主にパソコン初心者ま
たは初級者を対象とするコースです）

コンピュータサービス技能評価試験（CS試験） 
（ワープロ・表計算3級または2級および情報

セキュリティ単一級） 
【任意受験により取得】

事務職を中心とした、パソコ
ン操作を必要とする業務全般 9/5 ～ 10/15 10/21 10/23 11/1～ 2/28 4か月

学院 定員訓練科名 訓練内容 訓練対象者 取得可能な資格 就職を見込める職種・職務 選考日募集期間 訓練期間合　格
発表日

1312

９
・
10
・
11
月

★ 小学校 6 年生までの子がいる方、介護中の方などを主な対象（その他の方も受講可能です。）とした、他コースより 1 日の訓練時間　
　   が短い（4 時間程度）訓練です。

小学校就学前の児童を持つ保護者が、訓練を受講する間、代わって保育する者がいない場合に託児サービスを利用できる場合があります。



土浦 
413 簿記２級科 20

パソコン操作の基礎及び企業会計事務に必要な商
業簿記から工業簿記までの知識を習得し、日商簿記
検定試験２級の合格を目指す。

パソコン操作や簿記知識を必要とする
会計・経理関係の職種に就職を希望す
る者

日商簿記検定試験２級 
【任意受験により取得】

一般事務職
会計事務職

経理事務職等
9/2 ～ 10/9 10/17 10/23 11/1～ 2/28 4か月

土浦 
414

Webクリエイター実践科 
（WEBデザイン資格コース）

20

ＨＴＭＬとCSSまたはホームぺージ作成ソフトと
画像ソフトを使用して、ホームページ作成技術を習
得するとともに、Webプログラム等に関する知識、
技能、技術を習得する。Webクリエイター能力認定
試験エキスパート、ホームページ作成検定試験1級、
ＰＨＰ技術者認定初級試験の合格を目指す。

パソコンに関する基礎知識を有し、
Windowsの基本操作を習得している
者で、Web関係の職種に就職を希望
する者

Webクリエイター能力認定試験（エキスパート） 
ホームページ作成検定試験1級 

PHP技術者認定初級試験 
【任意受験により取得】

Webプログラマ
Webエンジニア
Web関連職種等

9/2 ～ 10/9 10/18 10/23 11/1～ 3/27 5か月

筑西 
513

OAビジネス基本からWeb
制作科

15

パソコンの基礎知識を習得したうえで、Word・Ex-
cel・PowerPoint・Web制作の活用力を身に付け、多
様な文書・書類・帳票類・プレゼン資料・Webサイ
トの作成に必要な知識及び実践的な技能・技術を習
得し、職業能力の基礎となるコミュニケーション力や
ビジネスマナーなどビジネスで役立つスキルを身に
付ける。

パソコン初心者、OA事務およびWeb
制作の仕事に就職を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

Webクリエイター能力認定試験
（スタンダード）（HTML） 

【任意受験により取得】

OA事務員、一般事務員、
Web関連職種等 9/9 ～ 10/15 10/22 10/24 11/1～ 2/28 4か月

筑西 
514

初歩から学ぶパソコン基礎
（CADも学べる）科

15

パソコンの基礎知識と基本操作（情報セキュリティ、
リモートワーク等に関する知識・技能等）、ワープロ
ソフト・表計算ソフト・プレゼンテーションソフト

（Word・Excel・PowerPoint）の使用法及び、文書・
帳票・資料類の作成に関する知識・技能を習得する。
また、職域を広げるために、Jw_CADの基礎知識と基
本操作を習得する。

パソコン操作の経験が少ない者、OA
事務の仕事に就職を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

【任意受験により取得】

OA事務員、パソコンを使用す
る職種 9/9 ～ 10/15 10/22 10/24 11/1～ 2/28 4か月

水戸 
118

PCデザイン科 
（託児サービス付）

15

オフィスで必要とされるビジネスソフト（Word、
Excel）を基礎から実践まで習得し、MOS資格の取得
を目標とする。さらに広報担当に必要なデザイン制作
の基礎を習得し、関連するAdobeソフト資格の取得
を目指す。

パソコン操作を必要とする職種に就職
を希望する者
DTPデザイン関係の職種に就職を希望
する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

Photoshopクリエイター能力認定試験
スタンダード 

Illustratorクリエイター能力認定試験
スタンダード 

【任意受験により取得】

DTPデザイナー 
一般事務員 
営業事務員 

広報

10/8 ～ 11/13 11/19 11/22 12/2～ 2/28 3か月

水戸 
119

OAビジネススキルマスター
＆簿記会計科

15

ビジネス文書作成、ビジネス帳票作成、プレゼンテー
ション作成Word ／ Excel ／ PowerPointを使用し、
ICT活用による職務の遂行と応用能力・問題解決力
を習得、更には、経理事務に必要な基礎知識を習得。
また、「社会人としての人間力」を身につけることで、
企業が求める人材を育成する。

パソコンのキーボード操作及びファ
イル操作ができる者でパソコン操作
や簿記資格を必要とする職種に就職
を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel・PowerPoint 

日商簿記検定試験3級 
CS技能評価試験ワープロ/表計算 

日商PC検定試験文書作成/データ活用
/プレゼン資料作成 

ICTプロフィシエンシー検定試験 
【任意受験により取得】

一般事務員 
OA事務員 

経理事務補助員 
OAインストラクター

10/8 ～ 11/13 11/19 11/22 12/2～ 3/27 4か月

水戸 
120 OA事務エキスパート科 15

事務職にかかせないOA操作についてOS基本操作
からOffice系ソフトまでを体系的に学びMOS試験
の合格を目指す。さらに、事務職基礎知識（総務事務
と社会保険の基礎）及び、Excelに関してはマクロ・
VBA（Excel プログラミング基礎）までを学習し、
OA事務エキスパート人材を目指す。

パソコンのキーボード操作ができる者
でパソコン操作を必要とする職種に就
職を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

【任意受験により取得】

一般事務員 
総務事務員 10/8 ～ 11/13 11/19 11/22 12/2～ 2/28 3か月

日立 
210

介護サービス科 
（デュアル・託児サービス付） 15

介護職員として働くうえで基本となる知識と技能を身
につけ、法令に基づく介護職員初任者研修課程修了証
の取得を目指す。さらに、訓練最終月の１か月間で行う
介護施設での実習を通して、実践的能力を習得する。

ジョブ・カードの作成支援を受けた者
で介護関係の職種に就職を希望する者

介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】

介護老人保健施設介護職員 
訪問介護施設職員 
就労支援事業所等

10/3 ～ 11/13 11/19 11/21 12/2～ 2/28 3か月

鹿島 
309 パソコン簿記会計・３級科 20

パソコンの基礎知識、ワード、エクセルの基本操作を
習得するとともに、簿記の知識を学び、専用ソフトに
よる会計処理の基礎技能を習得する。日商簿記３級の
合格を目指す。

パソコン・簿記初心者でパソコン操作
や簿記資格を必要とする職種に就職を
希望する者

日商簿記検定試験３級 
MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 

Word・Excel 
【任意受験により取得】

一般事務員 
経理事務員 9/27 ～ 11/13 11/20 11/22 12/2～ 2/28 3か月

土浦 
415

フォークリフト・クレーン・
玉掛け技能科 

（建設人材育成コース）
10

フォークリフトの操作・運転業務に就くための技能・
知識及びつり上げ荷重１トン以上５トン未満の移動
式クレーンの運転業務及びつり上げ荷重１トン以上
のクレーン又は移動式クレーンで行う玉掛け業務に
就くための技能・知識、関係法令等に係る知識を習
得する。労働安全衛生法に基づくフォークリフト運
転技能講習修了証及び小型移動式クレーン運転技能
講習修了証及び玉掛技能講習修了証の取得を目指
す。また、パソコンの基礎的な操作方法を学ぶ。

普通自動車運転免許証を有する者で
フォークリフト及び小型移動式ク
レーン・玉掛け関係の職種に就職を
希望する者

フォークリフト運転技能講習修了証 
小型移動式クレーン運転技能講習修了証 

玉掛け技能講習修了証 
【訓練修了により取得】

建設会社、運送会社、製造業務
工場、物流倉庫等でのフォー

クリフトオペレーター
10/7 ～ 11/11 11/18 11/21 12/2～ 1/31 2か月

学院 定員訓練科名 訓練内容 訓練対象者 取得可能な資格 就職を見込める職種・職務 選考日募集期間 訓練期間合　格
発表日

1514

11
・
12
月

小学校就学前の児童を持つ保護者が、訓練を受講する間、代わって保育する者がいない場合に託児サービスを利用できる場合があります。



土浦 
416

OAシステム科 
（育児等両立支援コース）★ 20 ワード、エクセルなどのパソコン操作を習得し、

MOS等の関連資格取得を目指す。
パソコン操作を必要とする職種に就職
を希望する者

表計算（Excel）検定１級等
日本語ワープロ検定１級等

（情報処理技能検定の一部） 
MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 

Word・Excel 
【任意受験により取得】

一般事務職 10/7 ～ 11/11 11/19 11/21 12/2～ 2/28 3か月

筑西 
515

介護職員初任者研修・介護事
務科

15

訪問介護や施設介護における入浴・排泄・食事等の
身体の世話、食事・洗濯・炊事等の日常生活の自立支
援に関する知識及び技能・技術を習得する。また、介
護事業所における請求事務の知識・技能を習得する。
さらに、職場で必要とされるIT操作の基本、ITリテラ
シーを習得する。

介護職での就業経験のない者で、身体
介護を伴う介護職へ就職を希望する者

介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】 

介護事務管理士 
【任意受験により取得】

施設介護職、訪問介護員
医療機関介護職 10/7 ～ 11/12 11/19 11/21 12/2～ 2/28 3か月

筑西 
516

フォーク等運転技能・パソコ
ン基礎（CADも学べる）科 

（建設人材育成コース）
10

フォークリフトや小型移動式クレーンの運転操作及
び玉掛け業務にかかる知識・技能を関係法令に基
づき習得する。また、パソコンの基礎的な操作方法、
Jw_CADの基本操作を習得する。

建設現場や物流関連等事業所で荷物の
積卸業務に就職を希望する者。※普通
自動車運転免許を有する者に限る。

フォークリフト運転技能講習修了証 
小型移動式クレーン運転技能講習修了証 

玉掛け技能講習修了証 
【訓練修了により取得】

建設機械運転工 
製造業務、工場、物流倉庫

等でのフォークリフトオペ
レーター

10/7 ～ 11/12 11/19 11/21 12/2～ 2/28 3か月

日立 
211

ビジネスパソコン基礎科 
（DX推進スキル）

18

ワープロ（Word）、表計算（Excel）の基本・応用操
作や情報セキュリティについての知識を身につけ、コ
ンピュータサービス技能評価試験（CS試験：ワープ
ロ（Word）・表計算（Excel）・情報セキュリティ部
門）の合格を目指す。また、パワーポイントを活用した
プレゼンテーションの基本を習得する。

パソコン操作を必要とする職種に就職
を希望する者（主にパソコン初心者ま
たは初級者を対象とするコースです）

コンピュータサービス技能評価試験（CS試験） 
（ワープロ・表計算3級または2級および

情報セキュリティ単一級） 
【任意受験により取得】

事務職を中心とした、パソ
コン操作を必要とする業務

全般
11/1 ～ 12/9 12/16 12/19 1/6 ～ 3/27 3か月

日立 
212

Webクリエイター科 
（託児サービス付）  
（IT資格コース）

15

Web制作の操作スキルを身につけ、Webサイト制
作に欠かせないＨＴＭＬおよび CSS の基本を習得
する。また、動的な Web ページを作るためのプログ
ラミング言語であるＰＨＰを学習し「ＰＨＰ初級」
及び「Webクリエイター」の資格取得を目指す。

パソコンの基本的な操作ができ（起動、
終了、文字入力等）、Web関連の職種
に就職を希望する者

Webクリエイター能力認定試験
（スタンダード） 

PHP技術者認定初級試験
（ITスキル標準（ITSS）レベル１） 

【任意受験により取得】

ソフトウェア開発技術者
（Web系・オープン系） 11/1 ～ 12/9 12/17 12/19 1/6 ～ 3/27 3か月

鹿島 
310 パソコンスキル基礎科 20

パソコンの基礎知識、ワード、エクセルの基本及び応
用及びインターネット操作を習得する。マイクロソフ
トオフィススペシャリスト（MOS）試験の合格を目
指す。

パソコン操作を必要とする職種に就職
を希望する者

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
Word・Excel 

【任意受験により取得】
一般事務員 11/1 ～ 12/11 12/18 12/23 1/6 ～ 2/28 2か月

鹿島 
311 介護サービス・パソコン基礎科 15

介護業務に必要な基礎知識を習得し、介護職員初任者
研修課程修了証の取得を目指す。また、介護事業所に
おける請求業務の知識と技能、並びにパソコンの初歩
的な操作方法を習得する。

介護関係の職種に就職を希望する者 介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】

介護老人保健施設介護職員 
訪問介護施設職員 11/1 ～ 12/11 12/18 12/23 1/6 ～ 3/27 3か月

筑西 
517

介護初任者研修科 
（託児サービス付）

15
訪問介護や施設介護における入浴・排泄・食事等の身
体の世話、食事・洗濯・炊事等の日常生活の自立支援
に関する知識及び技能・技術を習得する。

介護職での就業経験のない者で、身体
介護を伴う介護職へ就職を希望する者

介護職員初任者研修課程修了証 
【訓練修了により取得】

訪問介護・特別養護老人ホー
ム・グループホーム・病院な
どの介護職員・障がい施設で

の生活支援員
11/5 ～ 12/10 12/17 12/19 1/6 ～ 3/5 2か月

学院 定員訓練科名 訓練内容 訓練対象者 取得可能な資格 就職を見込める職種・職務 選考日募集期間 訓練期間合　格
発表日

1716

12
・ 

1
月

★ 小学校 6 年生までの子がいる方、介護中の方などを主な対象（その他の方も受講可能です。）とした、他コースより 1 日の訓練時間　
　   が短い（4 時間程度）訓練です。

小学校就学前の児童を持つ保護者が、訓練を受講する間、代わって保育する者がいない場合に託児サービスを利用できる場合があります。



鹿島 
31 生産ＣＡＤ科 15

コンピュータによる製図（CAD）に関する技能を習
得し、機械図面を読む能力を習得する。あわせて、コ
ンピュータ制御の工作機械（NC）及びマニュアル操
作の工作機械（普通旋盤やフライス盤など）に関す
る技能を習得する。

17歳以上（令和６年（2024年）
４月１日時点）概ね45歳未満の者

アーク溶接・自由研削と石特別教育修了証 
ガス溶接技能講習修了証 
【訓練修了により取得】 

技能検定３級（機械製図CAD作業）・技能検定
３級（普通旋盤作業） 

【任意受験により取得】

CADオペレータ 
ＮＣ工作機械オペレータ 

プラント保全技術者
R6 

1/15 ～ R6 
2/28

R6 
3/6

R6 
3/11

R6 
4/8 ～ R7 

3/14 １年間

土浦 
41 ＩＴ技術科 20

情報処理システムの開発・管理・運用に関する基礎、
各種ビジネスソフトの操作及びホームページ作成に
関する基礎、CAD製図の基礎等を習得する。ＩＴパ
スポート試験及び各種MOS試験の合格を目指す。

17歳以上(令和6年（2024 年）
４月１日時点）概ね30歳以下の者

ITパスポート試験 
MOS（Word・Excel・Access） 
Webクリエイター能力認定試験 
（スタンダード、エキスパート） 

【任意受験により取得】

プログラマー、製造職（CAD
操作、生産管理職など）、その

他（販売、事務など）
R6 

1/25 ～ R6 
3/6

R6 
3/13

R6 
3/19

R6 
4/8 ～ R7 

3/14 １年間

筑西 
51 金属加工科

15 
( うち定住
外国人優
先定員５

人）

金属加工に必要な各種溶接施工（被覆アーク・半自
動・TIG）、CADソフトによる作図、板金機械操作等
に必要な知識と技能を習得する。

金属の溶接や加工等を伴う製造
業・鉄骨工事業への就職を希望す
る者
※17歳以上の者（令和6年（2024年）
　４月１日時点）

アーク溶接特別教育 
自由研削と石・粉じん作業特別教育 

ガス溶接技能講習 
【訓練修了により取得】 

JIS溶接技能者評価試験（各種：基本・専門級） 
【任意受験により取得】

金属溶接・溶断工、鉄工、製缶
工、板金工（自動車を除く）

R6 
1/15 ～ R6 

3/6
R6 

3/13
R6 

3/19
R6 
4/8 ～ R7 

3/14 １年間

水戸 
13 OA実務科 10

事務作業で必要となるパソコン周辺機器の取扱いを
習得するとともに、文書作成（ワード）、表計算（エ
クセル）、プレゼンテーション（パワーポイント）、電
子メールによる情報通信等を習得する。

身体障がい、精神障がい、軽度の知
的障がいのある方でパソコン初心
者の方

− 一般事務等 R6 
7/8 ～ R6 

9/4
R6 

9/10
R6 

9/13
R6 

10/1～ R6 
12/26 3 か月

土浦 
42 OA実務科 5

ワード・エクセルの基本・応用及びインターネット
操作、プレゼンテーション（パワーポイント）作成の
基礎を習得する。マイクロソフトオフィススペシャ
リスト（MOS）試験の合格に向けた知識・技能を習
得する。

身体障がい、精神障がい、軽度の知
的障がいのある方でパソコン初心
者の方

・MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト） 
   Word・Excel・PowerPoint 

【任意受験により取得】
一般事務等 R6 

7/22 ～ R6 
9/6

R6 
9/12

R6 
9/19

R6 
10/1～ R6 

12/26 3 か月

筑西 
52

OA実務科 5
パソコンの基本操作とタイピングにはじまり、
Word、Excel、PowerPointの基礎操作を確実に
習得し、日商PC ３級の合格を目指す。また、職業人
としての基礎力及び社会人マナーの向上を目指す。

精神障がい、軽度の知的障がい
のある方でパソコン初心者の方

日商PC検定３級
【任意受験により取得】 一般事務等 R6 

9/9 ～ R6 
11/8

R6 
11/15

R6 
11/22

R6 
12/2～ R7 

2/28 3 か月

水戸 
11 総合実務科（前期） 10

OA実技を含む基礎学科、生活習慣の確立やコミュニ
ケーション能力を高める社会適応訓練、販売・清掃、
介護等に関する知識・技能を習得する。

軽度の知的障がいのある方
・文書処理能力検定３～４級 

（ワープロ・表計算） 
・電卓計算能力検定３～４級 

【任意受験により取得】

製造業及び軽作業 
介護施設 
小売店 

事務補助

R5 
12/18 ～ R6 

2/9
R6 

2/21
R6 

2/29
R6 
4/9 ～ R6 

9/20 6 か月

水戸 
12 総合実務科（後期） 10

OA実技を含む基礎学科、生活習慣の確立やコミュニ
ケーション能力を高める社会適応訓練、販売・清掃、
介護等に関する知識・技能を習得する。

軽度の知的障がいのある方
・文書処理能力検定３～４級 

（ワープロ・表計算） 
・電卓計算能力検定３～４級 

【任意受験により取得】

製造業及び軽作業 
介護施設 
小売店 

事務補助

R6 
7月上

旬
～

R6 
8 月
下旬

R6 
9月上旬

R6 
9 月中旬

R6 
10 月
上旬

～
R7 
3 月
下旬

6 か月

1918

４
・
10
・
12
月

【施設内訓練】
※コース内容の詳細等については、各産業技術専門学院にお問い合わせ下さい。

【障がい者施設内訓練】
※コース内容の詳細等については、水戸産業技術専門学院（水府校舎）　TEL：029-300-5221 までお問い合わせ下さい。

【障がい者委託訓練（知識・技能習得訓練）】
※各コースの訓練実施施設やコース内容の詳細については、各産業技術専門学院にお問い合わせ下さい。

学院

学院

学院

定員

定員

定員

訓練科名

訓練科名

訓練科名

訓練内容

訓練内容

訓練内容

訓練対象者

訓練対象者

訓練対象者

取得可能な資格

取得可能な資格

取得可能な資格

就職を見込める職種・職務

就職を見込める職種・職務

就職を見込める職種・職務

選考日

選考日

選考日

募集期間

募集期間

募集期間

訓練期間

訓練期間

訓練期間

合　格
発表日

合　格
発表日

合　格
発表日

※障がい者委託訓練（知識・技能習得訓練）は、応募状況によっては訓練が追加になる可能性があります。
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