
 

 

茨城県県南県民センター建築指導課 

 

１．交付申請について 

県南県民センターで管轄している市町村（特定行政庁を除く）において，確認済証が交付 

されている建築物の「建築台帳記載証明書」及び「建築計画概要書等の写し」を当課窓口で交

付しております。（建築計画概要書は昭和４６年１月１日以降に確認済証が交付されたものに

限ります。） 

【県南県民センターの管轄市町村】 

 

 
 

 

【手数料】※茨城県収入証紙は土浦合同庁舎内生協売店で購入することができます。 

建築台帳記載証明書 

（建築物，工作物，昇降機，検査済証） 

1 通 各 400 円 

（茨城県収入証紙） 

建築計画概要書等の写し 

（建築計画概要書，築造計画概要書，定期調査報告概要書，定期検査

報告概要書，建築基準法令による処分の概要書，全体計画概要書） 

1 通 各 400 円 

（茨城県収入証紙） 

 

 【交付時間】 

   茨城県の休日を定める条例に規定する県の休日を除く日の午前９時から正午まで及び午後 

１時から午後５時まで 

 

２．交付申請の事前依頼について 

窓口での交付時間を短縮するため，交付申請の事前依頼を受けたものについて，事前に交付 

の準備を行います。 

【事前依頼の方法等】 

 （１）申請に係る建築物等の建築確認番号が特定されている場合 

    様式第１７号（建築台帳記載証明）又は様式第１９号（建築計画概要書等の写し）に必 

    要事項を記載の上，別紙１と併せて FAX で依頼して下さい。 

 

  （２）申請に係る建築物等の建築確認番号が特定できない場合 

     様式第１７号（建築台帳記載証明）又は様式第１９号（建築計画概要書等の写し）に 

    記載可能な項目のみを記載の上，（別紙１）及び建築確認番号を特定するために必要な参 

    考書類を併せて FAX で依頼して下さい。送られた参考書類で建築確認番号を特定できな 

    い場合は，こちらから依頼者に確認の連絡をさせていただきます。 

 

  【事前依頼の受付期限等】 

     窓口で交付を受ける予定日の前日午前中までに，当課宛てに FAX で依頼して下さい。 

ただし，依頼日が県の休日，事前依頼件数が多い，申請に係る建築物を特定できない等 

の場合は，希望に添えない場合がありますので，交付日を事前に当課まで確認してくだ 

さい。また，交付申請が不要になった場合も，当課まで連絡をお願いします。 

石岡市，龍ケ崎市，牛久市，守谷市，稲敷市，かすみがうら市，つくばみらい市，美浦村，

阿見町，河内町，利根町 

建築台帳記載証明書交付申請及び建築計画概要書等の写し交付申請書について 

試行版 



 

 

令和  年  月  日 

茨城県県南県民センター 建築指導課宛て 

FAX ０２９－８２２－４３７７ 

TEL ０２９－８２２－８５１９ 

 

「建築台帳の記載証明書の交付」 
「建築計画概要書等の写しの交付」 

 

次のとおり（ □ 建築台帳記載証明書，□ 建築計画概要書等の写し）の交付申請を事前に依頼

したいので，申請します。（申請を依頼するものにレ印を記載して下さい。） 

依頼者 

氏名 

住所 

電話 

メールアドレス 

(1) 申請に係る建

築物等の建築確

認番号が特定さ

れている場合 

・様式１７（建築台帳記載証明）の１から３を記載して下さい。 

・様式１９（建築計画概要書等の写し）の１から４を記載して下さい。 

・同一地番で様式に記載した物件以外の建築確認（計画変更，別の建築主 

等）がある場合，追加の交付申請を行うかどうか，以下のいずれかにレ

印を記載して下さい。 

□ 全て申請する。 

□ 窓口で確認してから申請する。 

(2)申請に係る建

築物等の建築確

認番号が特定で

きない場合 

・建築主名                          

・申請地番                          

（可能な限り，住居表示ではなく登記記録の所在を記載して下さい。） 

・以下のうち参考となる資料を送付して下さい。 

（送付するものにレ印を記載して下さい。） 

□ 住宅地図等場所を特定できる地図 

□ 土地登記簿謄本 

□ 建物登記簿謄本（建築年月   年  月建築） 

□ 公図 

□ 固定資産評価証明書（建築年月   年  月建築） 

□ その他参考となる事項（                ） 

(3)窓口で交付を

受ける予定日 

令和  年  月  日（ ） 午前中・午後 

※事前依頼が午後の場合，翌々日以降の交付となります。 

（注意事項） 

 ・申請に係る建築物等を特定できない場合，こちらからご連絡させていただく場合があります。 

 ・ファックスの送受信エラー等で事前申請依頼を確認できない場合，交付窓口でお待ちいた 

だくことになりますので，ファックス送信後，受信の確認を当課までお問い合わせ下さい。 

FAX送信表 
（別紙１） 

の事前依頼について 

※FAX 送信後，以下の連絡先に送受信の確認

をお願いします。 


